NE AL
LHAGy mwmlrv\’w‘

Camara Municipal de ltaquaquecetuba

Estado de Sao Paulo

RESOLUCAOQ N° 01, DE 28 DE FEVEREIRO DE 2020
“Regulamenta o processo legislativo e administrativo

eletronico no dmbito da CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECE TUBA, e d4 outras
providéncias”

Projeto de Resolucdo n° 01/2020

Processo n® 112/2020

A CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

RESOLVE:
Art. 1° - Esta Resolucéo dispe sobre o uso do meio eletrénico
para a realizagdo do processo legislativo e administrativo no ambito da Camara

Municipal de Itaquaquecetuba.

Art. 2° - Para o disposto nesta Resolugdo, consideram-se as
seguintes definicdes:

I.  documento - unidade de registro de informacdes,

independentemente do formato, do suporte ou da natureza;

Il. documento digital - informacéo registrada, codificada em
digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo

ser.

a) documento nato-digital - documento criado originariamente em
meio eletrénico; ou

b) documento digitalizado - documento obtido a partir da
conversao de um documento nao digital, gerando uma fiel representacdo em codigo
digital; e

lll. processo eletrénico — aquele em que os atos processuais

sao registrados e disponibilizados em meio eletrénico.
Art. 3° - Sao objetivos desta Resolucao:

|. assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da acdo

governamental e promover a adequag3o entre meios, agdes. impactas e resultados;
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ll. promover a utilizacdo de meios eletrénicos para a realizaciao
dos processos legislativos e administrativos com seguranca, transparéncia e
economicidade;

lll. ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia

da informagéo e da comunicacao; e

IV. facilitar o acesso do cidadao aos processos deste Poder
Legislativo.

Art. 4° - Para o atendimento ao disposto nesta Resolugao, o
Poder Legislativo Municipal utilizara sistemas informatizados para a gestdo e o tramite

de processos legislativos e administrativos eletrénicos.

Art. 5° - Nos processos legislativos e administrativos eletronicos,
os atos processuais deverdo ser realizados, preferencialmente, em meio eletrénico,
exceto nas situages em que este procedimento for invidvel ou em caso de
indisponibilidade do meio eletrénico cujo prolongamento cause dano relevante a
celeridade do processo.

Paragrafo Unico - No caso das excecdes previstas no caput. os

atos processuais poderéo ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos
em papel, desde que posteriormente o documento-base correspondente seja

digitalizado, conforme procedimento previsto no artigo 13 desta Resolucéo.

Art. 6° - A autoria, a autenticidade e a integridade dos
documentos e da assinatura, nos processos legislativos e administrativos eletrénicos,
poderao ser obtidas por meio de certificado digital emitido no Ambito da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, observados os padrdes definidos por essa

Infraestrutura.

§ 1° - O disposto no caput nao obsta a utilizagdo de outro meio
de comprovagdo da autoria e integridade de documentos em forma eletrénica,

inclusive os que utilizem identificagio por meio de nome de usuario e senha.
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§ 2° - O disposto neste artigo ndo se aplica a situacdes que
permitam identificacdo simplificada do interessado ou nas hipéteses legais de

anonimato.

Art. 7° - Os atos processuais em meio eletrénico consideram-se
realizados no dia e na hora do recebimento pelo sistema informatizado de gestao de
processo legislativo e administrativo eletrénico da Camara Municipal de
ltaquaquecetuba, o qual devera fornecer recibo eletrdnico de protocolo que os

identifique.

§ 1° - Quando o ato processual tiver que ser praticado em
determinado prazo, por meio eletrénico, serdo considerados tempestivos os
efetivados, salvo disposi¢do em contrario, até as vinte e trés horas e cinguenta e nove

minutos do ultimo dia do prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 2° - Na hipétese prevista no § 1°, se o sistema informatizado
de gestio de processo legislativo e administrativo eletrénico se tornar indisponivel por
motivo técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e

cinquenta e nove minutos do primeiro dia util seguinte ao da resolucéo do problema.

Art. 8° - O acesso a integra do processo para vista pessoal do
interessado pode ocorrer por intermédio da disponibilizacéo de sistema informatizado
de gestdo a que se refere o artigo 5° ou por acesso a copia do documento em meio

eletrénico.

Art. 9° - A classificagdo da informagdo quanto ao grau de sigilo e
a possibilidade de limitagéo do acesso aos servidores autorizados e aos interessados
no processo observardo os termos da Lei federal n° 12.527, de 18 de novembro de

2011, e das demais normas vigentes.

Art. 10 - Os documentos nato-digitais e assinados
eletronicamente na forma do art. 6° s3o considerados originais para todos os efeitos

legais.

Art. 11 - O interessado poderd enviar eletronicamente
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§ 1° - O teor e a integridade dos documentos digitalizados s&o
de responsabilidade do interessado, que respondera nos termos da legislacao civil,

penal e administrativa por eventuais fraudes.

§ 2° - Os documentos digitalizados enviados pelo interessado

terao vetor de cépia simples.

§ 3° - A apresentacéo do original do documento digitalizado sera
necessaria quando a lei expressamente o exigir ou nas hipoteses previstas nos artigos

14 e 15 desta Resolucgéo.

Art. 12 - A digitalizagdo de documentos recebidos no dmbito dos
orgéos e das entidades da administracéo devera ser acompanhada da conferéncia da

integridade do documento digitalizado.

§ 1° - A conferéncia prevista no caput devera registrar se foi
apresentado documento original, copia autenticada em cartério, copia autenticada

administrativamente ou copia simples.

§ 2° - Os documentos resultantes de digitalizagdo de originais
serdo considerados copia autenticada administrativamente, e os resultantes de
digitalizacdo de copia autenticada em cartério, de copia autenticada

administrativamente ou de copia simples, terdo valor de copia simples.
§ 3° - A Camara Municipal de Itaquaquecetuba podera:

. proceder a digitalizagao imediata do documento apresentado e

devolve-lo imediatamente ao interessado;

Il. receber o documento em papel para posterior digitalizagao,
considerando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais ou

copias autenticadas em cartério devem ser devolvidos ao interessado; e

b) os documentos em papel recebidos que sejam copias

autenticadas administrativamente ou cépias simples podem ser descartados apos

realizada a sua digitalizagao, nos termos do caput e do § 1° deste artigo.
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§ 4° - Na hipétese de ser impossivel ou inviavel a digitalizacao
do documento recebido, este ficara sob guarda da administrag@o e sera admitido o
trmite do processo de forma hibrida, conforme definido em ato da Presidéncia desta

Casa de Leis.

Art. 13 - Impugnada a integridade do documento digitalizado,
mediante alegacdo motivada e fundamentada de adulteracao, devera ser instaurada

diligéncia para a verificagdo do documento objeto de controvérsia.

Art. 14 - A administragdo podera exigir, a seu critério, até que
decaia o seu direito de rever os atos praticados no processo, a exibicdo do original de

documento digitalizado no &mbito do Poder Legislativo Municipal.

Art. 15 - Deverdo ser associados elementos descritivos aos

documentos digitais que integram processos eletrdnicos, a fim de apoiar sua
identificagdo, sua indexagdo, sua presungdo de autenticidade, sua preservacio e sua

interoperabilidade.

Art. 16 - A definigdo dos formatos de arquivo dos documentos

digitais devera ser em PDF/A (Portable Document Format ABNT NBR ISO 19005).

Art. 17 - Para os processos legislativos e administrativos
eletrénicos regidos por esta Resolucdo, devera ser observado o prazo definido em lei

para a manifesta¢ao dos interessados e para a decisdo do administrador.

Art. 18 - Fica o Poder Legislativo autorizado a firmar convénio

com o Poder Executivo do Municipio de Itaquaquecetuba, visando credenciamento de
Prefeito Municipal ao Sistema Legislativo para elaboracio das proposicoes de sua

iniciativa, no formato eletrénico, nos termos dessa Resolugao.

Art. 19 — A implantacdo do uso do meio eletrénico para a

realizagao do tramite processual por meio digital obedecera aos seguintes prazos:

§ 1° - O uso do meio eletrénico para a realizagdo de processo
administrativo devera estar implementado no prazo de 180 (cento e oitenta) dias,

contados da data de publicagio desta Resolucao.
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§ 2° - Os setores e procedimentos que ja tramitam e utilizam o
processo por meio eletrdnico deverdo adaptar-se ao disposto nesta Resolugédo no

prazo de 90 (noventa) dias, contados da data de publicagdo desta Resolugéo.

Art. 20 — As despesas para execugdo da presente Resolucéo

correrao por conta das dotagbes proprias do orcamento, suplementadas se
necessario.

Art. 21 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua

publicagéo, revogando disposicées em contrario.

CAMARA MUNICIPAL DE ITAQU QUECETUBA, em 28 de fevereiro
de 2020.

VEREADOR
Secretario
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Registrada no Departamento de Servig; Par@mentares e afixada no
Quadro de Editais, nesta data.

SIMONE BATISTA DA SILVA SANTOS
Diretora do Departamento’de Servicos Parlamentares
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