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EDITAL DE LICITACAO

LICITACAO DESTINADA A AMPLA CONCORRENCIA

PREGAO PRESENCIAL ne 07/2021

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL DO OBJETO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ORGANIZACAO
DO ARQUIVO INATIVO, REGISTRO DE DOCUMENTOS COM O OBJETIVO DE
ADEQUAR A ORGANIZACAO E GESTAO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS SOB A
RESPONSABILIDADE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA A
LEGISLACAO ESPECIFICA VIGENTE.

ABERTURA:
DATA: 10/12/2021
HORA: 10:00
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EDITAL ne 07 DE 24 DE NOVEMBRO DE 2021

PREGAO PRESENCIAL ne 07/2021 PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA ORGANIZACAO DO ARQUIVO INATIVO, REGISTRO DE
DOCUMENTOS COM O OBJETIVO DE ADEQUAR A ORGANIZACAO E GESTAO
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS SOB A RESPONSABILIDADE DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA A LEGISLACAO ESPECIFICA VIGENTE

Processo de Compras n2 047/2021
Data de Recebimento dos Envelopes: até as 10:00 horas do dia 10/12/2021
Data de Abertura dos Envelopes: 10/12/2021 as 10:00 horas

A CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA, por determinacdo do
Presidente do Poder Legislativo, Senhor VER. DAVID RIBEIRO DA SILVA, leva ao
conhecimento dos interessados, que sera realizado pelo Pregoeiro designado através da Portaria
n2 011 de 04 de janeiro de 2021 e modificada pela Portaria n2 074 de 26 de fevereiro de 2021, a
licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo MENOR PRECO GLOBAL POR
OBJETO, para a contratacdo de empresa especializada para organizagdo do arquivo inativo,
registro de documentos com o objetivo de adequar a organizacao e gestao dos documentos
publicos sob a responsabilidade da Camara Municipal de Itaguaquecetuba a legislacao
especifica vigente.

O presente Pregdo sera processado e julgado em conformidade com a Lei Federal
ne 10.520/02, aplicando subsidiariamente a Lei Federal n2 8.666/93, bem como com disposi¢oes
estabelecidas neste instrumento e demais normas legais atinentes a espécie.

As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta de recursos proprios da
Camara Municipal de Itaquaquecetuba, alocados sob a dotacdo orcamentaria
01.01.00.3.3.90.39.99.01.122.7005.2258, consignada no or¢camento, suplementada se necessario.

INTEGRAM ESTE EDITAL INDEPENDENTEMENTE DE TRANSCRICAO OS
SEGUINTES ANEXOS:

ANEXO |1 - Modelo de Proposta Comercial;

ANEXO Il - Modelo de Declaracdo de ndo enquadramento em nenhum dos itens que veda a
participacao;

ANEXO Il - Modelo de Declaragcdo de Inexisténcia de Impedimentos e Declaracdo de
Atendimento ao inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicdo Federal;
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ANEXO IV - Minuta de Contrato e Anexo LC-01 - Termo de Ciéncia e de Notificacdo, em
cumprimento ao disposto no art. 83, inc. XVII, Instrugdes n2 01/2020, alteradas pela Resolugdo n2
03/2017, para preenchimentos das informagdes por parte da Contratada;

ANEXOV - Modelo de Credenciamento;
ANEXO VI - Termo de Referéncia;
ANEXO VII - Modelo de Declaracéo de Ciéncia e Cumprimento de Requisitos de Habilitag&o;

ANEXO VIII- Modelo Declaragdo do Enquadramento como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, nos termos do art. 32, da Lei Complementar ne
123/06, com as alteracGes das Leis Complementares n2 147/14 e 155/16;

ANEXO IX - Modelo Declaracdo Relativa a Saude e Seguranca do Trabalho.
ANEXO X - Modelo de Declaragdo de Vistoria (FACULTATIVA).

O edital licitatério e anexos poderdo ser obtidos no endereco eletrbnico:
https://www.camaraitaquaguecetuba.sp.gov.br/portal/editais/1 ou mediante a entrega de 01 CD-
ROM do tipo CDR-80, virgem e lacrado, no Departamento de Compras e Licitacbes desta
Edilidade, localizado na Rua Vereador José Barbosa de Araldjo ne 267, Vila Virginia,
Itaquaquecetuba, SP, das 09:00 as 17:00 horas.

Para maiores informacOes estdo disponiveis os seguintes telefones: 4646-4977 /
4646-4968 / 4646-4520 ramais: 270 e 207 (Tacito ou Yuri).

1. DO OBJETO

1.1 O Presente Pregédo tem como objeto a contratacéo de empresa especializada para
organizacgdo do arquivo inativo, registro de documentos com o objetivo de
adequar a organizacdo e gestdo dos documentos publicos sob a
responsabilidade da Camara Municipal de Itaquaquecetuba a legislacédo
especifica vigente., conforme descrito no Termo de Referéncia - ANEXO VI, o
qual é parte integrante deste Edital.

1.2 VISTORIA FACULTATIVA - O interessado podera realizar visita técnica, por
representante da empresa devidamente identificado, visando tomar conhecimento
de todas as informac0es relativas ao acervo legislativo municipal e condicGes do
local a ser realizado os servicos antes de formular sua proposta comercial.
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1.3 A visita técnica devera ser requerida com antecedéncia minima de 24 horas,
podendo ser realizada até as 9:30 do dia 10/12/2021, junto ao Departamento de
Compras e Licitagdes, atraves dos telefones: (11) 4646-4977 / 4646-4968 / 4646-
4520 ramais: 270 e 207 (Tacito), no horario comercial das 9h30 as 16h30 ou
atraves do e-mail: licitacao@camaraitaguaquecetuba.sp.gov.br

14 O interessado em realizar a visita técnica devera comparecer no local agendado com
antecedéncia minima 10 minutos do horario, munido de credencial com poderes
especificos e assinada pelo representante legal da proponente, portando
identificacdo por meio de documento oficial que contenha foto.

1.4.1 O documento de credenciamento mencionado no subitem anterior poderé ser,
em se tratando de socio Contrato/Estatuto Social ou em se tratando de
preposto Carta de Credenciamento/Procuracdo acompanhada do
Estatuto/Contrato Social.

1.5 Nenhum representante, ainda que credenciado, podera representar mais de uma
licitante.
1.6 A visita serd acompanhada por servidor designado pelo Departamento de Compras

e LicitacOes, que expedird Declaracdo de Visita Técnica (Facultativa), em 2 vias,
ficando 1 via anexada aos autos do certame licitatorio.

1.7 Todos os custos relacionados a visita técnica serdo de inteira responsabilidade da
licitante.
1.8 Considerando a opc¢do pela realizacdo da visita técnica, as licitantes que nédo a

efetuarem ndo poderdo alegar o desconhecimento e grau de dificuldades das
condicdes existentes no local onde seréo executados 0s servicos, como justificativa
para se eximirem das obrigacGes decorrentes desta licitacdo.

2. DA EXECUCAO DOS SERVICO

2.1. As condicges de execucdo dos servicos estdo dispostas na Minuta de Contrato e
no Termo de Referéncia, que integram este Edital como anexo.

3. DA PARTICIPACAO

3.1 Poderdo participar da presente licitagdo pessoas juridicas e pessoas fisicas, cujo
ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo e que atenderem as
exigéncias deste edital.
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3.2

4.

4.1.

3.1.1 O item objeto da presente licitacdo € destinado a ampla concorréncia, ou
seja, a qualquer interessado que atenda as condi¢Ges do referido Edital,
inclusive as ME’s e EPP’s, extensiva ao Microempreendedor Individual com
garantias aos beneficios da Lei Complementar n2 123/06, com as alteracdes
das Leis Complementares n2 147/14 e 155/16.

3.1.2 O presente edital de licitacdo ndo estd em conformidade com o disposto no
inc. 1, do art. 48, da Lei Complementar n2 123/06, haja vista que na data de
27/09/2021 foi realizado a licitacdo do objeto em tela na modalidade Pregédo
Presencial ne 05/2021, com participacdo EXCLUSIVA de empresas
enquadradas na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
extensiva ao microempreendedor individual nos termos da lei, onde
resultou-se DESERTA.

Além das vedacOes estabelecidas pelo artigo 92 da Lei Federal n2 8.666/93, sera
vedada a participacdo de empresas na licitacdo quando:

3.2.1. suspensas temporariamente ou impedidas de licitar ou contratar com o
Municipio de  Itaguaquecetuba, conforme  pesquisa realizada
preferencialmente na Relacdo de Apenados do Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, através do endereco eletronico:
https://www4.tce.sp.gov.br/publicacoes/apenados/apenados.shtm

3.2.2. Declaradas iniddneas por ato do Poder Publico;
3.2.3.  Sob processo de faléncia;

3.2.4. Reunidas em consorcio;
DAS DATAS DE RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

Os Envelopes “PROPOSTA E DOCUMENTACAOQO” deverdo ser entregues,
até as 10:00 horas do dia 10 de dezembro de 2021, impreterivelmente, na Sala de
ReuniBes, na Sede da Camara Municipal de Itaquaquecetuba, situada na Rua
Vereador José Barbosa de Araujo ne 267, 12 andar, Vila Virginia, Itaquaquecetuba,
Estado de S&o Paulo, quando entdo sera iniciada a sessdo publica de abertura dos
envelopes.
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5. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES DE PROPOSTA DE PRECOS E DE
DOCUMENTACAO

5.1. DO ENVELOPE n2 1 “PROPOSTA DE PRECOS”

O envelope 01 devera conter a Proposta de Precos propriamente dita, bem como os demais
documentos exigidos neste edital, em envelope hermeticamente fechado, contendo em
sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

CAMARA DO MUNICIPIO DE ITAQUAQUECETUBA

ENVELOPE n2 1
PREGAO PRESENCIAL ne 07/2021
ENVELOPE “PROPOSTA DE PRECOS”

PROPONENTE: ...

5.2. DO ENVELOPE N.2 02 “DOCUMENTACAO”

O envelope n°® 02 deverd conter a Documentacdo relativa a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo técnica, a qualificacdo econémico-
financeira e gerais, em envelope hermeticamente fechado, contendo em sua parte externa
e frontal os seguintes dizeres:

CAMARA DO MUNICIPIO DE ITAQUAQUECETUBA

ENVELOPE ne 2
PREGAO PRESENCIAL ne 07/2021
ENVELOPE “DOCUMENTACAO”

PROPONENTE: ...

6. CREDENCIAMENTO PARA MANIFESTACAO NAS SESSOES

6.1. Para manifestagé@o nas reunides e para pratica de atos relativos ao presente Pregéo,
especialmente para formulacdo de lances verbais, manifestagdo da intencdo de
recorrer e de desistir e renunciar ao direito de interpor recursos, a licitante devera
indicar um representante devidamente credenciado.
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PESSOA JURIDICA

6.2. Para efeito de cumprimento do disposto no subitem 6.1, poderd ser indicado o
representante legal da empresa socio(a) ou diretor(a) ou representante devidamente
credenciado atraves de documento habil, conforme modelo constante no ANEXO
V, que devera ser apresentado fora dos envelopes.

6.3. O documento de identificacdo do representante legal e credenciamento (conforme
ANEXO V) devera ser entregues ao pregoeiro no momento da abertura da sessao
da licitacdo e serd devidamente vistoriado pelo Pregoeiro, equipe de apoio e
participantes.

6.3.1 Caso a empresa esteja representada por Titular, Diretor ou Sdcio, devera ser
apresentado documento comprobatério de sua capacidade para representa-
la (ex: contrato social, estatuto, copia da ata, procuragdo).

6.3.2 Nos demais casos, 0 credenciamento devera estar acompanhado de
documento comprobatorio da capacidade do outorgante para constituir
mandatario (ex: contrato social da empresa).

6.3.3 Cada representante credenciado podera representar apenas um licitante, em
cada Pregdo Presencial.

6.4 As microempresas e empresas de pequeno porte que se enquadrarem como tal
e desejarem obter os beneficios da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro
de 2006, com as alteracdes das Leis Complementares ne 147, de 07 de agosto de
2014 e 155, de 27 de outubro de 2016, deverdo, por meio de seu(s) representante(s),
no ato do credenciamento, apresentar além dos documentos mencionados no
subitem 6.3, os documentos que comprovem esta qualidade, a saber:

6.4.1 Declaracdo, sob as penas do artigo 299, do Cddigo Penal, subscrita por
gquem detenha poderes de representagéo, de que se enquadra na situacao
de microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor
individual, nos termos da Lei Complementar n2 123/06, com as
alteracOes das Leis Complementares n2 147/14 e 155/16, bem assim que
inexistem  fatos  supervenientes que conduzam a0  seu
desenquadramento desta situagéo (ANEXO VIII).
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6.4.1.1 A empresa que fizer declaracédo falsa, com o objetivo de usufruir
dos beneficios da Lei Complementar n2 123/06, com as alteragdes
das Leis Complementares ne 147/14 e 155/16, estara sujeita as
penas do crime de que trata o artigo 299, do Codigo Penal, sem
prejuizo, ainda, do enquadramento em outras figuras penais e da
sancdo de impedimento de licitar e contratar com a
Administracéo.

6.4.2  Fichade Inscricdo no CNPJ ou Certiddo expedida pela Junta Comercial
ou outro documento equivalente, de modo a comprovar a condi¢do de
ME/EPP;

6.4.3 A falta de documentacdo comprobatdria da qualificacdo da licitante
como microempresa ou empresa de pequeno porte ou sua imperfeicéo,
nao conduzird ao seu afastamento da licitacdo, mas tdo somente dos
beneficios da Lei Complementar n2 123/06, com as alteracGes das Leis
Complementares n2 147/14 e 155/16. Caso tenha a licitante pretendido
se utilizar do beneficio da regularidade fiscal “a posteriori” e ndo tenha
sido qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual, sera inabilitada e, por isso, podera optar
em ndo apresentar seus envelopes ou em continuar no certame e, no
momento oportuno podera apresentar recurso.

PESSOA FISICA

6.4.4  Copia simples da Cédula de Identidade acompanhada dos documentos
original ou autenticada por cartorio competente do representante legal
(licitante);

6.4.5 Tratando-se de procurador, devera ser indicado através de documento
habil ou conforme modelo constante no ANEXO V, acompanhado de
documento de identificacéo oficial com foto (RG, CNH, Passaporte etc)
que comprove os poderes do mandante para a outorga que devera ser
apresentado fora dos envelopes.

6.4.6 Cada representante credenciado poderd representar apenas um
licitante, em cada Pregéo Presencial.

Em continuidade a0 CREDENCIAMENTO das PESSOAS (JURIDICA) e (FISICA):
6.5 O documento de credenciamento do representante legal sera retido pelo pregoeiro

e juntado ao processo licitatorio.
8
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6.6 Iniciada a sessdo e antes da abertura dos envelopes, o pregoeiro verificara o efetivo
credenciamento dos representantes das licitantes que se fizerem presentes.

6.7 Serd indeferido o credenciamento sempre que nao for apresentado o documento
necessario a identificacdo do interessado ou demonstrada sua condicdo de
representante legal da licitante, e dos poderes especificos para pratica dos atos do
Pregdo, como dar lances, manifestar a intencdo de recorrer, desistir e renunciar a
esse direito.

6.8 A inobservéncia dos termos do item: 6 e subitens:6.1, 6.2, 6.3, 6.3.1 e 6.3.2 deste
Edital, impediré a licitante de formular lances verbais, manifestar a intengdo de
recorrer, de desistir e renunciar ao direito de interpor recursos e de praticar demais
atos no decorrer da sesséo.

6.8.1 Até o credenciamento do ultimo licitante, o Pregoeiro credenciara licitante(s)
que chegar(em) atrasado(s). Entretanto, finalizado o credenciamento do
altimo licitante presente na sala da sessdo e declarado aberta a sessdo publica
do pregdo, ndo haverd mais possibilidade para credenciar licitante(s) que
chegar(em) ap0s este ato;

6.8.2 Ressalte-se que o credenciamento é ato facultativo, desse modo a licitante que
ndo credenciar representante, participara apenas com o valor da sua
proposta escrita, ndo podendo ofertar lances, interpor recurso administrativo
ou negociar com o Pregoeiro, devendo entregar fora dos envelopes lacrados
(proposta de pre¢os e documentacdo), os seguintes documentos:

6.8.2.1 Obrigatoriamente, a declaracdo de habilitacdo de que trata o art. 4°,
inc. VII, Lei 10.520/02, devidamente assinada, sob pena de sua
excluséo no certame;

6.8.2.2 Facultativamente, a declaracédo de ME/EPP, devidamente assinada,
juntamente com as demais comprovacdes descritas no subitem 6.4 do
edital.

6.8.3 O mesmo ocorrera para participacdo postal, sendo que no momento da sessao,
0 Pregoeiro procedera a abertura em publico da correspondéncia remetida via
correio, cujo conteldo sera: a declaracdo obrigatéria e declaracao
facultativa (se for o caso), supramencionadas e os dois envelopes lacrados
(proposta de precos e documentacéo);

6.8.4 Vicio sanavel, amparado pela convalidacdo dos atos administrativos, previsto
no art. 55, Lei n2 9.784/1999:
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6.8.4.1 Pregoeiro podera adiar para todos os licitantes (em funcéo do principio
da isonomia) o inicio da sessdo, fornecendo tempo para que a licitante
presente na sessdo e que esqueceu os documentos referentes ao
credenciamento consiga obté-los, inclusive possibilitando a:

6.8.4.1.1 Retirar de dentro do envelope, os documentos referentes ao
credenciamento, entregando o0s envelopes, devidamente
lacrados no momento oportuno;

6.8.4.1.2 Firmar, no momento da sessdo, declaracbes exigidas neste
edital, caso esqueca de trazé-la no certame.

6.9 Os interessados em acompanhar as sessdes de abertura dos envelopes que néao
tenham sido credenciados, poderdo fazé-lo, desde que nédo interfiram, de modo
algum, no bom andamento dos trabalhos.

6.10 Findo o credenciamento, o Pregoeiro comunicara aos presentes quais sdo as
microempresas e empresas de pequeno porte que irdo participar do certame,
podendo, assim, valer-se dos beneficios da Lei Complementar n.2 123/06, com as
alteracdes da Lei Complementar n.2 147/14.

6.11 No dia, hora e local estabelecido neste edital, na presenca dos representantes das
licitantes e demais pessoas que queiram assistir ao ato, o Pregoeiro RECEBERA
das licitantes PESSOAS (JURIDICA) e (FISICA), a Declaracéo de Ciéncia e
Cumprimento de Requisitos de Habilitacdo, entregue separadamente dos
envelopes contendo as propostas de precos e a documentacdo para habilitacdo,
declaracdo esta que trata o inciso VII, do artigo 42, da Lei Federal n? 10.520/02
(Modelo do ANEXO VII deste edital).

7. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES das PESSOAS (JURIDICA) e
(FISICA):
7.1 Cada licitante devera apresentar simultaneamente 2 envelopes, devidamente

fechados e indevassaveis, no endereco, data e horario estabelecidos no preambulo
deste edital, com as respectivas identificagdes, segundo item 5, contendo:

7.2 Do envelope n2 1 - Proposta de Pregos:

7.2.1 O envelope n2 1 deverd conter a Proposta de Precos, nos termos do modelo
constante do ANEXO I,

10
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7.2.2 A Proposta de Precos devera indicar o item ofertado, observadas as exigéncias
estabelecidas neste instrumento, o respectivo pre¢o unitério, total e global,
em algarismos, expressos em moeda corrente nacional, apurados a data de sua
apresentacdo, incluindo, além do lucro, todas as despesas resultantes de
impostos, taxas, tributos, BOLETO BANCARIO, fretes e demais
encargos, assim como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas
com o integral fornecimento do objeto da presente licitagdo, sem incluséo de
qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionéria.

7.2.3 A Proposta de Precos devera ser apresentada em uUnica via, sem rasuras,
emendas, ressalvas ou entrelinhas, em papel timbrado da licitante, redigida
mecanicamente em apenas uma face da folha, em linguagem clara e que nao
dificulte a exata compreensdo de seu enunciado e contera:

7.2.3.1 Razdo social, endereco, CNPJ, telefone e fax;

7.2.3.2 Especificagédo clara, completa e detalhada dos servigos ofertados,
conforme Modelo de Proposta Comercial (ANEXO 1), com
atendimento as especificacbes definidas no Termo de Referéncia
(ANEXO VI) do presente edital.

7.2.3.3 O preco unitéario, total e global da proposta;

7.2.3.3.1 O prego ofertado deve ser cotado em moeda corrente nacional,
em algarismo, com centavos de no maximo 2 casas decimais
apos a virgula.

7.2.3.3.2 As condigdes de pagamento estdo dispostas na Minuta de
Contrato, que integra este Edital como anexos.

7.2.3.4 Para efeito de julgamento, havendo divergéncia entre o valor expresso
em algarismos e por extenso, prevalecera o valor por extenso.

7.2.3.5 As condicdes de execucdo dos servicos estdo dispostas na Minuta de
Contrato e no Termo de Referéncia, que integram este Edital como
anexos.

7.2.3.6 O prazo de validade da proposta devera ser de 60 dias contados da data
fixada para abertura da licitacéo.

7.2.3.7 Assinatura e identificacdo do representante legal ou responsavel pela
empresa socio(a) ou diretor(a) ou credenciado na habilitacdo prévia.

11
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7.2.3.7.1 A falta de assinatura na proposta poderd ser suprida pelo
representante legal presente na sessdo, (amparado pelo
entendimento do TCU, em seu livro sobre orientacbes em
LicitacGes e Contratos, 2010, pagina 323);

7.2.3.7.2 O representante legal presente na sessdo podera corrigir a
proposta apresentada em modelo divergente do edital ou
complementar informacéo, desde que obedecido a todo contetido
exigido, sanando o erro.

7.2.3.8 Esta disponivel no site da Cémara:
https://www.camaraitaquaquecetuba.sp.gov.br/portal/editais/1 link de
Resposta Eletronica de Processos Licitatérios, que a licitante podera
utilizar para preencher eletronicamente a proposta de precos da
licitagdo. O preenchimento da Resposta Eletronica ndo substitui a
apresentacdo da proposta em papel, conforme exigéncia do presente
edital.

7.3 Do envelope ne 02 - Documentos de Habilitacdo das PESSOAS (JURIDICA) e
(FISICA):

7.3.1 O envelope n2 2 deverd conter a documentacdo relativa a habilitacéo
juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo técnica, a
qualificacdo econdmico-financeira e gerais, em conformidade com o
previsto a seguir:

PESSOA JURIDICA

7.3.2 A documentacio relativaa HABILITACAO JURIDICA consistira em:

7.3.2.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por a¢Oes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus
administradores.

7.3.2.2 Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado
de prova de diretoria em exercicio.

7.3.2.3 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.
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7.3.2.4 Os documentos relacionados no subitem 7.3.2 deste Edital nédo
precisardo constar no envelope n2 2 “documentagdo” se tiverem sidos
apresentados para o credenciamento deste Pregéo.

7.33 A documentacdo relativa a REGULARIDADE FISCAL e
TRABALHISTA consistird em:

7.3.3.1 Prova de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

7.3.3.1.1 As empresas que apresentarem 0 documento exigido no
subitem 7.3.3.1 deste Edital, no momento do Credenciamento,
estardo dispensadas da apresentacdo do mesmo no
envelope n2 2 “documentagao”.

7.3.3.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, expedida pela
Secretaria da Receita Federal, com validade na data da apresentacéo da
proposta, constituida de certiddo conjunta negativa de debitos ou
certiddo conjunta positiva com efeitos de negativa, relativos a tributos
federais e a Divida Ativa da Unido, bem como a prova de regularidade
relativa a Seguridade Social (INSS), demonstrando situacao regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

7.3.3.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante a
apresentacao da certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de
regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e
Servicos, expedida pela Secretaria da Fazenda do Governo do Estado
ou certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de Débitos
Tributarios, expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou declaracéo
de isencdo ou de ndo incidéncia assinada pelo representante legal da
licitante, sob as penas da lei.

7.3.3.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, expedida pela
Secretaria de Finangas do Municipio onde estiver sediada a licitante,
com validade na data da apresentacdo da proposta, constituida por
certiddo negativa ou positiva, com efeito, de negativa, de tributos
mobiliarios municipais.

7.3.3.5 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.
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7.3.3.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), ou certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com
0s mesmos efeitos da CNDT.

7.3.3.7 As certiddes que ndo apresentarem validade, serdo consideradas validas
por 180 dias entre a data da expedicdo e da apresentacdo, exceto a
certidao prevista no item 7.3.5.1.

7.3.4 A documentacdo relativa 8 QUALIFICACAO TECNICA consistira em:

7.3.4.1 Atestado(s) de desempenho de atividade pertinente e compativel com o
ramo de operacdo da licitante e objeto desta licitacdo, fornecidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, indicando quantidades,
prazos e outros dados caracteristicos dos servicos realizados.

7.3.4.2 Prova de Capacitacdo Técnico-Profissional, por meio da apresentacdo
de documento apto a fazer prova de que a licitante possui em seu quadro
permanente, na data de abertura desta licitacdo, profissional(is) de nivel
superior em Biblioteconomia ou Arquivologia, devidamente
registrado no Conselho competente. Caso ndo possua tal(is)
profissional(is) em seu quadro permanente, é permitida a contratagdo
de profissional(is) autbnomo(s).

7.3.4.2.1 A comprovacao de vinculo entre o profissional e a licitante pode se
dar mediante, cdpia simples acompanhada do documento original ou
autenticada por cartorio competente, do contrato social, registro na
carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de trabalho,
conforme SUMULA ne 25 TCE/SP.

7.3.43 DECLARACAO DE VISITA TECNICA (FACULTATIVA)
emitida pela Cadmara Municipal de Itaquaquecetuba, conforme modelo
do Anexo X, comprovando que a licitante tomou conhecimento de
todas as informagdes para o cumprimento do objeto da licitagdo, sendo
que tal visita podera ser efetuada in loco de segunda a sexta-feira das
09h30 as 16h30 até o dia 10/12/2021 até as 09h30.

735 A documentacéo relativa a QUALIFICACAO
ECONOMICO-FINANCEIRA consistira em:
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7.3.5.1 Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperac@es Judiciais e
Extrajudiciais, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica
com data inferior a 60 dias contados da data marcada para abertura dos
envelopes. Caso a certiddo apresente validade, sera aceita a que estiver
valida.

7.3.5.2 Seréd admitida a apresentacdo de Certiddo Positiva para a(s) licitante(s)
em recuperacdo judicial ou extrajudicial, desde que acompanhada de
seu Plano de Recuperacéo, ja homologado pelo juizo competente e em
pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econémico-financeira,
inclusive, pelo atendimento de todos os requisitos de habilitagéo
econémico-financeiras estabelecidos neste edital.

7.3.6 OUTRAS COMPROVACOES, consiste:

7.3.6.1 Declaracoes formais, sob pena da lei, elaboradas em papel
timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante,
atestando que:

7.3.6.1.1 Nao estar enquadrado em nenhuma das condi¢bes que vedam
a participacdo na licitacdo (ANEXO I1).

7.3.6.1.2 Inexiste fato impeditivo da participacdo e que ndao emprega
menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nem menores de 16 anos em qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, em
cumprimento ao estabelecido no inciso XXXIII, do artigo 7¢,
da Constituicao Federal. (ANEXO II1).

7.3.6.1.3 Observa as normas relativas a salde e seguranc¢a no trabalho,
para os fins estabelecidos pelo paragrafo Unico do artigo 117
da Constituicdo do Estado de S&o Paulo. (ANEXO [X).

7.3.6.1.4 Para o caso de empresas em recuperacdo judicial: esta
ciente de que no momento da assinatura do contrato devera
apresentar copia do ato de nomeac&o do administrador judicial
ou se o administrador for pessoa juridica, 0 nome do
profissional responsavel pela conducdo do processo e ainda,
declaragéo, relatorio ou documento equivalente do juizo ou do
administrador, de que o plano de recuperacdo judicial esta
sendo cumprido.
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7.3.6.1.5 Parao caso de empresas em recuperacao extrajudicial: esta
ciente de que no momento da assinatura do contrato devera
apresentar comprovacdo documental de que as obrigacdes do
plano de recuperacdo extrajudicial estdo sendo cumpridas.

7.3.6.2 Pregoeiro permitira que a licitante presente na sessao, firme
declaragdes exigidas neste edital, caso esqueca de trazé-la no certame.

7.3.6.3 As microempresas e empresas de pequeno porte, anteriormente assim
qualificadas, por ocasido da participacdo neste certame licitatorio,
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restricao.

7.3.6.4 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de 5 dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que a licitante for declarada vencedora
do certame, na propria sessdo publica, prorrogavel por igual periodo,
a critério da Edilidade, para a regularizacdo da documentagdo com
emissao de certidGes negativas ou positivas com efeito de negativa.

7.3.6.5 A néo regularizacdo da documentacgao, no prazo previsto no subitem
anterior, implicard na decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sancdes previstas no item 16 deste Edital, sendo facultado
a Administracdo, optar pela revogacdo da licitacdo ou proceder a
convocacdo das licitantes, para em sessdo publica, retomar os atos
referentes ao procedimento licitatério.

7.3.6.5.1 A hipotese de retomada da sessdo publica, mencionada no
subitem anterior, ocorrerd nos termos do item 15 deste Edital.

7.3.6.6 Constatado o cumprimento dos requisitos e condicdes estabelecidos no
Edital, a licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

PESSOA FISICA
7.3.7 A documentagéo relativa a HABILITACAO JURIDICA consistira em:

7.3.7.1 Copia simples da Cédula de Identidade, acompanhada do documento
original ou autenticada por cartorio competente do representante legal
(licitante);
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7.3.7.1.1 Caso o documento exigido no subitem anterior tenha sido
apresentado no momento do Credenciamento, ficard dispensado
da apresentacao no envelope n2 2 “documentagio”.

7.3.7.2 Copia simples da Inscricdo Municipal, acompanhada do documento
original ou autenticada por cartorio competente do representante legal;

7.3.8 A documentacdo relativa a REGULARIDADE FISCAL e
TRABALHISTA consistird em:

7.3.8.1 Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do representa legal (licitante);

7.3.8.1.1Caso o documento exigido no subitem anterior tenha sido apresentado
no momento do Credenciamento, ficara dispensado da apresentaco
no envelope n? 2 “documentagao”.

7.3.8.2 Certiddo Conjunta Negativa ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos
de Negativa de Tributos e Contribui¢bes Federais e Divida Ativa da
Unido, com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n2 1.751, de
02/10/2014;

7.3.8.3 Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa de
Débito Estadual relativo ao domicilio do licitante;

7.3.8.4 Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa,
comprovando sua regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede do Licitante;

7.3.8.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
7.3.9 A documentacdo relativa 8 QUALIFICACAO TECNICA consistira em:

7.3.9.1 Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove que a licitante executou ou
estd executando, de maneira satisfatoria e a contento servigcos de
natureza e vulto similares com o objeto da presente licitacéo;

7.3.9.2 Diploma ou Certificado de conclusdo de curso na area de
Biblioteconomia ou Arquivologia, devidamente registrado no
Conselho competente.

7.3.10 A documentacio relativa a4 QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA consistira em:
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7.3.10.1 Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacdes Judiciais e
Extrajudiciais, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica
com data inferior a 60 dias contados da data marcada para abertura dos
envelopes. Caso a certiddo apresente validade, sera aceita a que estiver
valida,;

7.3.10.2 Seré admitida a apresentacao de Certiddo Positiva para a(s) licitante(s)
em recuperacdo judicial ou extrajudicial, desde que acompanhada de
seu Plano de Recuperacéo, ja homologado pelo juizo competente e em
pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econémico-financeira,
inclusive, pelo atendimento de todos os requisitos de habilitagéo
econémico-financeiras estabelecidos neste edital.

7.3.11 OUTRAS COMPROVACOES, consiste:

7.3.11.1 DECLARACOES elaboradas em papel timbrado e subscrita pelo
representante legal da licitante de que:

7.3.11.1.1Nao estar enquadrado em nenhuma das condigdes que vedam a
participacdo na licitacdo (ANEXO I1).

7.3.11.1.2 Inexiste fato impeditivo da participacdo e que ndo emprega menores
de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores
de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir de 14 anos, em cumprimento ao estabelecido no inciso XXXIII,
do artigo 79, da Constituicdo Federal. (ANEXO I1I).

7.3.11.1.3Observa as normas relativas a satde e seguranca no trabalho, para os
fins estabelecidos pelo paragrafo Gnico do artigo 117 da Constituicéo
do Estado de Séo Paulo. (ANEXO IX).

Em continuidade aos DOCUMENTOS DE HABILITACAO das PESSOAS (JURIDICA) e

(FISICA):

7.4 Todos os documentos deverao ser apresentados no original, por qualquer processo
de copia autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administracdo ou
publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, salvo aqueles com exigéncia especifica,
sendo que néo serdo aceitos protocolos de documentos.

7.5 N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em

substituicdo aos documentos exigidos no presente edital, inclusive no que se refere
as certiddes.
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7.6 Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, foram emitidos somente
em nome da matriz.

7.7 O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio podera efetuar diligéncia para esclarecer ou
complementar instru¢éo do processo.

7.8 As empresas que apresentarem o Certificado de Registro Cadastral da
Prefeitura Municipal de Itaquaquecetuba como fornecedor no ramo de atividade
para o qual esta sendo realizada a licitacdo com data de validade vigente e com as
certiddes constantes do verso devidamente atualizadas estardo dispensadas da
apresentacdo dos documentos indicados nos subitens 7.3.2.1 a 7.3.2.3, 7.3.3.1 a
7.3.3.6, 7.3.4.1 e 7.3.5.1 (Pessoa Juridica) e 7.3.7.1, 7.3.7.2, 7.3.8.1 a 7.3.8.5,
7.3.9.1 e 7.3.10.2 (Pessoa Fisica), sendo que a apresentacdo da copia autenticada
do referido certificado faré prova bastante dos itens acima descritos.

7.8.1 Os interessados em efetuar seu cadastro junto a Prefeitura Municipal de
Itaguaquecetuba deverdo apresentar, para efeito de qualificacdo, o0s
documentos exigidos no Decreto Municipal n2 5626, de 20 de fevereiro de
2006, até o 32 dia anterior a data estabelecida no subitem 4.1, perante o
Departamento de Compras da Prefeitura do Municipio de Itaquaquecetuba,
sito & Avenida Vereador Jodo Fernandes da Silva n2 53, 22 andar, Vila
Virginia, Itaquaquecetuba, SP ou atraves do enderego eletronico:
https://www.itaguaquecetuba.sp.gov.br/compras/

7.8.1.1 Para maiores informacdes ao estabelecido no subitem 7.8.1, estdo
disponiveis os seguintes telefones: (11) 4640-1442 e 4642-1531.

7.9 As certiddes extraidas da Internet dever&o ser apresentadas no original.
8 DA REALIZAGCAO DO PREGAO:
8.1 Os procedimentos a serem adotados para a realizacdo do Pregéo s&o os seguintes:

8.1.1 No dia, hora e local designado neste edital, as licitantes deverdo estar
legalmente representadas por socio, diretor ou por terceiros devidamente
credenciados, com poderes especificos para formulagdo de lances verbais e
para a pratica de todos 0s demais atos inerentes ao certame.
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8.1.2 Instalada a sessdo publica do Pregdo, apds o credenciamento dos
participantes, o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes das propostas
comerciais. Em seguida, sera verificada a conformidade de cada proposta com
0s requisitos deste edital.

8.1.2.1 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as
exigéncias do edital, considerando-se como tais as que néo possam
ser atendidas, no ato, por simples manifestacdo do proponente.

8.1.2.2 As propostas serdo classificadas provisoriamente, em ordem
crescente de precos.

8.1.3  No curso da sessdo, uma vez definida a classificagéo provisoria, o pregoeiro
convidara individualmente as licitantes ofertantes de propostas de precos até
10% superiores a menor proposta, de forma sequencial, a apresentar lances
verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego e 0s demais,
em ordem decrescente de valor. Os lances verbais deverao ter decréscimo
de no minimo 1% do indicado na proposta de menor valor.

8.1.3.1 Nao havendo pelo menos 3 ofertas nas condi¢des definidas no inciso
anterior, poderdo os autores das melhores propostas, até 0 maximo de 3
oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0S
precos oferecidos.

8.1.3.2 Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a
contratacdo, hipotese que o Pregoeiro podera negociar diretamente com
a proponente para que seja obtido pre¢o menor.

8.1.4 O pregoeiro abrird oportunidade para a repeticdo de lances verbais até o
momento em que ndo haja novos lances de precos menores aos ja ofertados,
respeitando o limite de exequibilidade.

8.1.4.1 Nao serdo aceitos lances cujos valores forem iguais ou maiores ao
altimo lance ofertado.

8.1.4.2 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicara na excluséo da licitante das rodadas posteriores de
oferta de lances verbais relativos ao item, ficando sua ultima proposta
registrada para classificagdo definitiva ao final da etapa.

8.1.4.3 Todos os lances ofertados serdo registrados em uma lista de
classificacdo provisoria que, ao final, sera substituida por uma lista de
classificacdo definitiva.
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8.1.5 Considerada a oferta de menor preco aceitavel, no caso de participacdo de
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte no certame, serdo observadas
as disposicdes da Lei Complementar n2 123/06, com as alteracdes da Lei
Complementar n2 147/14.

8.1.5.1 Caso as propostas apresentadas por microempresa ou empresa de
pequeno porte sejam iguais ou até 5% superiores a proposta de menor
preco, lhes sera assegurada preferéncia de contratacdo, situacéo
denominada por empate ficto.

8.1.5.2 Para efeito do subitem anterior, ocorrendo o empate ficto, sera adotado
0 seguinte procedimento:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco inferior a aquela de menor
preco;

b)  N&o sendo classificada em primeiro lugar microempresa ou empresa
de pequeno porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas
as remanescentes que se enquadrarem na hipétese do subitem 8.1.5,
observada a ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo
direito.

c) No caso de -equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas ou empresas de pequeno porte que se enquadrarem
no percentual estabelecido no subitem 8.1.5.1, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar proposta melhor

d) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
serd4 convocada pelo Pregoeiro para apresentar nova proposta no
prazo méaximo de 5 minutos, sob pena de precluséo.

e) Nao havendo nenhuma proposta na faixa de até 5% superior a
melhor oferta, ou ndo havendo nova proposta de microempresa ou
empresa de pequeno porte, a proposta originaria serd considerada
como melhor classificada, sendo declarada vencedora.

f) O disposto no subitem 8.1.5.2 somente sera aplicavel quando a
melhor oferta inicial néo tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte.
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8.1.5.3 Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte tenha se sagrado
vencedora no preco, por ter sido desde logo a melhor classificada,
portanto, sem o beneficio descrito no subitem 8.1.5.2 e ao final n&o seja
contratada, poderdo ser convocadas as licitantes remanescentes, na
ordem classificatdria, para prosseguimento do certame, todavia, sem
aplicar o beneficio do referido subitem.

8.1.6 Declarada encerrada a etapa competitiva, o pregoeiro procedera a
classificacdo definitiva da proposta, a qual terd como critério 0 menor preco
global do objeto do presente edital, observado as especifica¢bes definidas no
edital.

8.1.6.1 Com base na classificacdo final, sera assegurada aos licitantes
microempresas ou empresas de pequeno porte preferéncia a
contratacdo, observadas as regras estabelecidas no subitem 8.1.5 do
edital;

8.1.6.2 O Pregoeiro negociara com o autor da oferta de menor valor, obtida
com base nas disposicOes anteriores, com vistas a reducéo do preco;

8.1.7 Examinada a proposta classificada definitivamente em primeiro lugar,
guanto ao objeto e valores, caberd ao Pregoeiro decidir motivadamente a
respeito da sua aceitabilidade.

8.1.8  Concluida a fase de classificacdo das propostas, serd aberto o envelope de
documentacdo das proponentes classificadas em primeiro lugar.

8.1.9  Constatando-se o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante
classificada e habilitada sera declarada vencedora.

8.1.10 Se a licitante desatender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo, e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante
declarada vencedora.

8.1.11 Sera considerada

8.1.11.1 A vencedora sera convocada para apresentar, na propria sessao publica,
nova planilha com os precos correspondentes a adjudicacao, a qual
substituira a primitiva, nas condicdes estabelecidas no modelo da
proposta comercial, Anexo | do edital.
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8.1.12 Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo
de 3 dias para apresentacao das razdes do recurso, ficando as demais licitantes
desde logo, intimadas para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias,
que comecardo a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
franqueada vista imediata aos autos.

8.1.12.1 Na hipdtese de interposicdo de recurso e contrarrazdes, estes
deverdo ser protocolizados, em original, junto ao Departamento de
Compras e Licitagdes desta Edilidade, localizado na Rua Vereador José
Barbosa de Araljo n° 267, Vila Virginia, Itaquaquecetuba, SP, das
09:00 as 17:00 horas, no prazo previsto no subitem 8.1.12 deste edital,
0 qual seréd anexado ao procedimento licitatorio.

8.1.12.2 O Pregoeiro encaminhara o procedimento licitatério, devidamente
fundamentado, a autoridade competente.

8.1.12.3 Decididos 0s recursos eventualmente interpostos e constatada a
regularidade dos atos praticados, a autoridade competente, no interesse
publico, adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e
homologaré o procedimento licitatorio.

8.1.12.4 O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a
invalidagdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.1.12.4.1 Havendo acolhimento de recurso, conforme mencionado no
subitem anterior, sera procedida a convocacdo das demais
licitantes classificadas, para em sessao publica, retomar os atos
referentes ao procedimento licitatério, nos termos do item 15
deste edital.

8.1.12.5 A falta de interposicéo de recurso, importara a decadéncia do direito
de recurso e o Pregoeiro encaminhara o procedimento licitatorio, a
autoridade competente, para adjudicacdo do seu objeto a licitante
vencedora e a homologacgéo do certame.

8.1.13 A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante, conforme
previsto no subitem 8.1.12 deste edital, importara a decadéncia do direito de
recurso, a adjudicacé@o do objeto a licitante vencedora e 0 encaminhamento
do procedimento licitatério, na propria sessdao publica, a autoridade
competente, para homologacéao do certame.
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8.1.14 Os envelopes contendo a documentacdo relativa a habilitacdo das licitantes
desclassificadas e das classificadas ndo declaradas vencedoras permanecerao
sob custddia da Administracdo, até a assinatura do Termo de Contrato com o
licitante vencedora do certame licitatorio.

8.1.14.1 Superada a etapa da assinatura do termo de Contrato, as licitantes deverao
retirar os envelopes, no prazo maximo de 20 dias Uteis, findo o prazo
estipulado, os envelopes serdo destruidos.

8.1.15 Serdo inabilitadas as licitantes que apresentarem documentacdo incompleta
ou com borrdes, rasuras em partes essenciais e desclassificadas as propostas
gue ndo atenderem as exigéncias essenciais do edital.

9 DO PRECO

9.1 A licitante somente sera declarada vencedora se sua proposta final contemplar valor
igual ou inferior ao Preco Maximo Fixado no Termo de Referéncia (ANEXO V1),
da Cémara do Municipio de Itaguaquecetuba, SP, salvo quando arguido pela
licitante motivo devidamente comprovado e aceito pela Administracao.

10 DA HOMOLOGACAO DO CERTAME

10.1 A homologacdo do presente certame a Adjudicataria compete ao Exmo. Senhor
Presidente da Camara Municipal.

11 DA CONTRATACAO

11.1 A vencedora devera assinar o Instrumento de Contrato dentro do prazo de 05
dias, contados da intimacéo, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo a
critério desta Edilidade, sob pena de decair do direito a contratacdo se ndo o fizer,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

11.2 A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o Instrumento de Contrato,
caracterizard descumprimento total das obrigagdes assumidas, sujeitando-se as
penalidades previstas nos subitens 16.1 e 16.2 deste Edital, sem prejuizo das demais
sancoes legais.

11.3 Constituem também condicOes para a celebracéo da contratacao:
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a) Somente no caso de empresa em situacdo de recuperacdo judicial:
apresentacdo de coOpia do ato de nomeagdo do administrador judicial da
adjudicataria, ou se o administrador for pessoa juridica, 0 nome do
profissional responsével pela conducdo do processo e, ainda, declaracéo
recente, Ultimo relatério ou documento equivalente do juizo ou do
administrador, de que o plano de recuperacao judicial estd sendo cumprido;

b) Somente no caso de empresa em situacdo de recuperacao extrajudicial:
apresentacdo de comprovacgédo documental de que as obrigac6es do plano de
recuperacdo extrajudicial estdo sendo cumpridas.

12 LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

12.1 O local de execucdo dos servi¢cos encontra-se disposto no item 6 no Termo de
Referéncia, que integram este Edital como anexos

13 DOS SERVICOS E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

13.1  Os servigos objeto da presente licitacdo devera estar de acordo com os padrdes de
qualidade e observada a regra especifica fixada no presente edital e no Instrumento
de Contrato.

13.2 O objeto do Contrato sera recebido provisoria e definitivamente nos termos dos
artigos 73 e 76, da Lei Federal n2 8.666/93 e suas alteracOes posteriores.

a) Provisoriamente: mediante recibo, apos a conferéncia das especificactes e
quantidades, descritas no contrato; e

b) Definitivamente: mediante atestado, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do produto e consequente aceitacéo

13.3  Constatadas irregularidades no objeto entregue, 0o CONTRATANTE, sem prejuizo
das penalidades, podera:

a) Rejeitd-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificacbes deste
ajuste, determinando sua substituicao;

b) Determinar sua complementacéo se houver diferenca de quantidades

13.4  Asirregularidades deverdo ser sanadas no prazo maximo de 5 dias Uteis, contados
do recebimento pela CONTRATADA da notificagéo, por escrito, mantido o prego
inicialmente ofertado. O atraso na substituicdo do produto acarretard a suspensao
dos pagamentos, além da aplicacéo das penalidades previstas.
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14

15

135 A CONTRATANTE recebera servicos, mediante a emissdo de Atestado de
Recebimento, no prazo de até 2 dias Uteis a contar da data da entrega, caso nao haja
qualquer irregularidade.

13.6 A administracdo rejeitara, no todo ou em parte, fornecimento executado em
desacordo com o Contrato.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1  As condigBes de pagamento estdo dispostas na Minuta de Contrato e no Termo
de Referéncia, que integram este Edital como anexos.

14.2 Nenhum pagamento isentaraa CONTRATADA de responsabilidade pelos servicos
executados ou implicard em sua aceitagao.

DAS HIPOTESES DE RETOMADA DA SESSAO PUBLICA

15.1  Serdo convocados os demais licitantes classificados para participar de nova sessao
publica do Pregdo com vistas a celebracdo da contratacdo, quando:

a) No caso de microempresa(s), empresa(s) de pequeno porte ou
microempreendedor(es) individual(is), declarada vencedora com
irregularidade fiscal e/ou trabalhista, nos termos da Lei Complementar ne
123/06, alterada pelas Leis Complementares n2 147/14 e 155/16, deixar(em)
de apresentar a documentacdo de regularidade fiscal e trabalhista para
fins de assinatura do contrato;

b) Ocorrer o acolhimento de recurso importando a invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

15.2 A nova sessdo sera realizada em prazo, ndo inferior a 3 dias Uteis, contados da
divulgacéo do aviso.

153  Adivulgacéo do aviso ocorrera por publicagdo no Diario Oficial do Estado de Sao
Paulo, endereco eletronico: http://diariooficial.imprensaoficial.com.br/, no Diario
Oficial Eletrénico do Municipio de Itaquaquecetuba, endereco eletrénico
https://www.itaguaquecetuba.sp.gov.br/diario-oficial/ e no site oficial desta
Edilidade, endereco eletronico
https://www.camaraitaquaquecetuba.sp.gov.br/portal/editais/1

15.4 Na sessdo, respeitada a ordem de classificagdo, passar-se-a diretamente a fase de
negociacao.
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16 PENALIDADES

16.1  Ficara impedida de licitar e contratar, nos termos da SUmula n2 51 do Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo, pelo prazo de até 5 anos, a licitante que
praticar quaisquer atos previstos no artigo 72 da Lei Federal n2 10.520, de 17 de
julho de 2002.

16.2 A recusa da Adjudicataria em assinar o Termo de Contrato, dentro do prazo de 5
dias, contados a partir da intimacéo, sujeita-a a penalidade disposta no artigo 72 da
Lei Federal n2 10.520/02 e multa no percentual de 10% do valor do Contrato.

16.3 Pela inexecucdo total ou parcial da obrigacdo objeto da licitacdo sera aplicada multa
equivalente a 10% do valor do ajuste.

16.4 O atraso na entrega do objeto sujeitard a CONTRATADA a multa de 1% do valor
do Contrato, por dia de atraso, até o 15° dia de atraso, ap0s sera considerado
inexecucdo total do Contrato.

16.5 O servico executado em desacordo com as especificagdes constantes do edital, ou
em niveis de qualidade inferiores ao especificado no edital sujeitara a
CONTRATADA a multa de 10% do valor do Contrato, sem prejuizo da substituicdo
do objeto, e demais sancdes aplicaveis.

16.6 O descumprimento do prazo de 2 dias Uteis para readequar ou corrigir a execucao
dos servicos em desacordo com as especificacdes constantes do objeto da presente
licitagdo ou de 24 horas para substituicdo da Nota Fiscal/Fatura emitida com falhas,
acarretard a aplicacdo de multa diaria equivalente a 1% do valor do Contrato.

16.7  Para aplicagdo das penalidades descritas acima serd instaurado procedimento
administrativo especifico, sendo assegurado a CONTRATADA o direito ao
contraditério e ampla defesa, com todos os meios a ela inerente.

16.8  As multas poderdo ser descontadas do crédito a receber, em favor da
CONTRATANTE.

16.9  As multas sdo independentes e ndo eximem a CONTRATADA da plena execucgéo
do objeto do contrato.

17 DA RESCISAO

17.1 A inexecucdo total ou parcial das obrigacdes decorrentes da presente licitacdo
enseja a rescisao do Contrato, que sera processada em conformidade com o que
determina o artigo 77 e seguintes da Lei Federal n2 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores, ficando assegurado a administracdo o direito de aplicar as penalidades
previstas no artigo 87 do referido diploma legal, garantida a prévia defesa.
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18 DISPOSICOES GERAIS

18.1  Os pedidos de ESCLARECIMENTOS e IMPUGNACOES ao presente edital
deverdo ser protocolizados junto ao Departamento de Compras e Licitacdes
desta Edilidade, localizado na Rua Vereador José Barbosa de Araujo n2 267, andar
principal, Vila Virginia, Itaquaquecetuba, SP, das 09:00 as 17:00 horas, telefones:
(11) 4646-4968 / 4646-4520 ramais: 270 e 207 (Téacito / Yuri / Wladmir), até o 22
dia atil anterior a data marcada para a sessd@o publica de recebimento e abertura dos
envelopes de documentacéo e propostas.

18.1.1 Aimpugnacao os pedidos de esclarecimentos e informacdes, serdo respondidos
no prazo de até 1 dia util, anterior a data fixada para abertura da sesséo publica.

18.1.2 Os esclarecimentos serdo divulgados mediante publicacdo de notas no site oficial
desta Edilidade, endereco eletrénico
https://www.camaraitaquaquecetuba.sp.gov.br/portal/editais/1 ficando as licitantes
interessadas obrigadas a acessa-la para a obtencéo das informacdes prestadas pelo
PREGOEIRO.

18.1.3 Acolhida a impugnacédo contra o ato convocatorio sera designada nova data para
realizacdo da sessdo publica, com a divulgacdo do aviso ocorrerd por meio de
publicacdo da mesma forma como se deu o texto original e disponibilizacéo no site
oficial desta Edilidade, endereco eletrbnico
https://www.camaraitaquaguecetuba.sp.gov.br/portal/editais/1

18.2 Decaira do direito de solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o
presente edital o interessado que ndo se manifestar até o 22 dia Gtil anterior a data
da sessdo do Pregdo, 0 que caracterizard aceitacdo de todos 0s seus termos e
condi¢des. Qualquer manifestacdo posterior que venha a apontar falhas ou
irregularidades que o viciariam ndo tera efeito de recurso perante a Administragao.

18.3 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes propostas pela Administracdo, nos termos do disposto no
artigo 65, paragrafo 19, da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

18.4 A Cémara Municipal podera anular a presente licitagdo se verificado vicios
insanaveis nas informacdes dos documentos apresentados, mesmo que no curso do
fornecimento. Ainda, podendo por motivos de oportunidade e conveniéncia
administrativa, revogar a presente licitacdo. Tudo isso, visando o interesse e 0s
principios que norteiam a Administracdo Publica, sem prejuizo das demais sangdes.
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185  As partes elegem o Foro da Comarca de Itaquaquecetuba para quaisquer
procedimentos decorrentes desta licitagéo.

Itaquaquecetuba, 24 de novembro de 2021.

VEREADOR DAVID RIBEIRO DA SILVA

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

PREGAO PRESENCIAL n2 07/2021
PROCESSO DE COMPRAS n2 047/2021
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para organizac¢ao do arquivo inativo, registro

de documentos com o objetivo de adequar a organizacdo e gestdo dos documentos publicos sob
a responsabilidade da Camara Municipal de Itaquaquecetuba a legislacdo especifica vigente.

ITEM UNICO

Valor Global
(R9)

Descricdo do objeto

Implantacdo, Organizagdo, Padronizagdo do
Unid. | Acervo Documental da Camara Municipal de
Itaquaquecetuba

Valor Global da Proposta: R$

(*) Para especificacdo detalhada, consultar o Termo de Referéncia - Anexo VI
deste edital.

A BMPIESA ..o , apos
examinar minuciosamente o Edital e Anexos do PREGAO em epigrafe e, apds ter pleno
conhecimento de todas as condi¢es 14 estabelecidas, propbe os valores unitarios, totais e global
do objeto acima discriminados.

Prazo de validade da Proposta: 60 dias, contados da data da abertura da proposta.

Condicdes de Pagamento: Conforme disposto na Minuta de Contrato que integra
0 edital deste pregdo como anexo, estando regular a fatura e os valores, o pagamento sera efetuado
no prazo de 10 dias contados da aprovacdo da fatura, mediante recebimento definitivo dos
servicos executados de cada etapa, através BOLETO BANCARIO da CONTRATADA.
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Prazo de Execucdo dos Servicos: O prazo de execucdo dos servigos esta
estabelecido no item 5 do Termo de Referéncia - Anexo VI do Edital.

Local da prestacao dos servicos: A prestacdo de servigos sera realizado na Sala do
Arquivo Inativo, localizado na Rua Ver. José Barbosa de Aradjo n? 267, estacionamento, Vila
Virginia, Itaquaquecetuba, SP, horario de expediente da CONTRATANTE, com prévio agendamento
junto ao Departamento de Compras e Licitacdes, atraves dos telefones: (11) 4646-4977 /4646-4968 /
4646-4520 ramais: 270 e 207 (Tacito / Yuri/ Wladmir) no horéario das 8h30 as 17h30 ou através do
e-mail: licitacao@camaraitaguaquecetuba.sp.gov.br
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DADOS DA LICITANTE:

Razdo Social:

CNPJ:

Inscricao Estadual:

Endereco completo com CEP:

Telefone: ()

E-mail:

Pessoa para contato:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL QUE IRA ASSINAR O CONTRATO

Nome:

Cargo:

CPF: RG:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone(s): ()

DADOS DO PREPOSTO QUE REPRESNENTARA A EMPRESA DURANTE A
EXECUCAO DE EVENTUAL CONTRATACAO

Nome:

Cargo:
Telefone(s): ()

E-mail:
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DECLARO expressamente que estou plenamente ciente e de acordo com todas as
condigdes estabelecidas no presente Edital e nos seus Anexos e que 0S pregos apresentados
contemplam as despesas diretas e indiretas, de conformidade com as condicGes estabelecidas no
Edital de PREGAO e seus Anexos.

Local e data

Nome/Assinatura do socio / proprietario / Representante legal
RG ne
CPF ne
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ANEXO II

MODELO DE DECLARACAO
(FASE HABILITACAO)

PREGAO PRESENCIAL ne 07/2021

A (nome da empresa), sediada na (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o

ne e Inscricdo Estadual n@ , Neste ato representada por
seu sdcio / proprietario / procurador / representante legal o Sr.(%) , portador(?) da
Cédula de Identidade ne , vem por meio desta DECLARAR que ndo esta

enguadrada em nenhum dos itens que vedam a nossa participacao na licitacao.

Local e data

Nome/Assinatura do socio/proprietario / Representante legal
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO
(FASE HABILITACAO)

PREGAO PRESENCIAL ne 07/2021

A (nome da empresa), sediada na (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o

ne e Inscricdo Estadual ne , Neste ato representada por
seu socio / proprietario / procurador / representante legal o Sr.(?) , portador(?) da
Cédula de Identidade ne , vem por meio desta DECLARAR que:

a) Inexiste fato superveniente impeditivo de sua habilitacdo, ficando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, na forma do inciso IV, do item 7.1 da
IN/MARE ne 05/95; e

b) Ndo emprega menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nem menores de 16 anos, em cumprimento ao estabelecido na Lei n2 9.854, de 27/10/99, publicada

no DOU de 28/10/99 e ao inciso XXXIII, do artigo 72, da Constituicdo Federal.

Local e data

Nome/Assinatura do socio/proprietario / Representante legal
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ANEXO IV

MINUTA DO CONTRATO

TERMO CONTRATUAL QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
ITAQUAQUECETUBA E AEMPRESA , TENDO
POR OBJETO CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
ORGANIZACAO DO ARQUIVO INATIVO, REGISTRO DE DOCUMENTOS COM O
OBJETIVO DE ADEQUAR A ORGANIZACAO E GESTAO DOS DOCUMENTOS
PUBLICOS SOB A RESPONSABILIDADE DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITAQUAQUECETUBA A LEGISLACAO ESPECIFICA VIGENTE.

Pregdo Presencial ne 07/2021
Processo de Compras n2 047/2021
Contrato n2 _ /2021

Pelo presente instrumento contratual, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE
ITAQUAQUECETUBA, entidade juridica de direito pablico, inscrita no CNPJ sob o ne
49.910.821/0001-54, com sede nesta Cidade, a Rua Vereador José Barbosa de Aradjo n2 267, Vila
Virginia, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato representada por seu
Presidente, Sr. VER. DAVID RIBEIRO DA SILVA, Documentagdo cadastrada internamente

ne (LGPD) e de outro lado a empresa: , entidade
juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob 0 n¢ e Inscrigdo Estadual n?

, estabelecida a . Telefone(s) () , e-
mail comercial: @ , doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, neste ato representado pelo(a) Sr.(%) :
Documentacdo cadastrada internamente ne (LGPD), tem entre si justo e avencado e

celebram por forca do presente instrumento a contratacdo de empresa especializada para
organizacdo do arquivo inativo, registro de documentos com o objetivo de adequar a
organizacdo e gestdo dos documentos publicos sob a responsabilidade da Camara Municipal
de Itaquaquecetuba a legislacdo especifica vigente, mediante as seguintes clausulas e condi¢oes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente contrato tem por objeto a prestagdo de servicos de organizacao do
arquivo inativo, registro de documentos a legislacao especifica vigente, conforme Anexo do
Termo Referéncia do Pregdo Presencial n2 07/2021, o qual doravante passa a fazer parte
integrante deste Termo Contratual, complementando-o em tudo quanto ndo conflitar com as
normas legais que regem a matéria (Lei Federal ne 10.520/02, Lei Federal n2 8.666 de 21 de junho
de 1993 e suas alteracdes posteriores, e demais normas legais atinentes a matéria).
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CLAUSULA SEGUNDA - DO FORNECIMENTO

2.1 - A prestacdo de servigos que de que trata a Clausula anterior sera de servicos de
organizacdo do arquivo inativo, registro de documentos a legislacdo especifica vigente,
conforme segue:

Unidade De

Fornecimento Descricdo do objeto

Implantagdo, Organizagdo, Padronizagdo do Acervo
Documental da Camara Municipal de Itaquaquecetuba

Servigos

2.2 - Fica designado como Preposto da CONTRATADA:

PREPOSTO

Nome:
Cargo:
Telefones:

E-mail:
CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 - Pagara a CONTRATANTE a CONTRATADA pela efetiva prestacdo de
servigos de organizacdo do arquivo inativo, registro de documentos a legislacéo especifica
vigente 0s precos abaixo:

JIEELEE D Descrigdo do objeto Preco
Fornecimento ¢ J total R$

Implantacdo, Organizagdo, Padronizagéo do
Servigos Acervo Documental da Camara Municipal de R$
Itaquaquecetuba

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
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4.1 - O pagamento do objeto da presente licitacdo, sera efetuado ao final da
concluséo de cada uma das etapas dos servigos entregues, mediante a apresentacdo das notas
fiscais/faturas e documentos fiscais devidos com as especificagcbes detalhadas dos servigos
contratados, desde que devidamente atestada por servidor competente da Administracao;

4.2 - A base de calculo para fins da medicdo mensal sera nos termos do ITEM 5 do
Termo de Referéncia;

4.3 - Estando regular a fatura e os valores, 0 pagamento sera efetuado no prazo de
10 dias contados da aprovacéo da fatura, mediante recebimento definitivo dos servicos executados
de cada etapa, através BOLETO BANCARIO da CONTRATADA,;

4.4 - Em caso de irregularidades na emissdo do documento fiscal, o prazo de
pagamento sera contado a partir da regularizacdo do mesmo;

4.5 - Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA de responsabilidade pelos
Servigos entregues.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA, DO PRAZO E DAS ALTERACOES

5.1 - A vigéncia sera de 12 meses contados da data da publicacdo do extrato de
contrato no Diario Oficial Eletrbnico do Municipio de Itaquaquecetuba, no endereco eletrénico
https://www.itaguaquecetuba.sp.gov.br/diario-oficial/ encerrando-se na data de expedi¢do do
Termo de Recebimento Definitivo da Ultima entrega dos servigos;

5.2 - O prazo maximo para execucao e entrega dos servicos sera 09 meses contados
a partir da data da expedicdo da Ordem de Execucdo dos Servigos, de acordo o Cronograma
Fisico-Financeiro apresentado pela CONTRATADA,;

5.3 - A prestacédo de servicos sera realizado na Sala do Arquivo Inativo, localizado
na Rua Vereador José Barbosa de Aradjo n2 267, estacionamento, Vila Virginia, Itaquaquecetuba,
SP, das 9h00 as 16h00, com prévio agendamento junto ao Departamento de Compras e LicitacGes,
através dos telefones: 4646-4977 / 4646-4968 / 4646-4520 ramais: 270 e 207 (T4&cito), no horario
das 9h30 as 16h30 ou atraves do e-mail: licitacao@camaraitaquaquecetuba.sp.gov.br

5.4 - Por ocasido da conclusdo da prestacdo dos servicos, terdo suas caracteristicas
confrontadas com as especificacGes contidas neste ajuste, na proposta ofertada e nas normas
vigentes, sob pena de recusa de recebimento;
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a) As condicbes para a emissdo dos Termos de Recebimento Provisorio e
Definitivo e demais condigdes de fornecimento estdo dispostas na Clausula Sétima.

5.5 - As alteragdes as clausulas ora convencionadas serdo procedidas atraves de
simples aditamentos de comum acordo entre as partes, sempre por escrito ou unilateralmente pela
Camara Municipal, na forma prevista no artigo 65, da Lei Federal n2 8.666/93 e suas alteracfes
posteriores, desde que o interesse publico assim o exija.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 - As despesas decorrentes deste ajuste correrdo por conta de recursos proprios da
Camara Municipal de Itaquaquecetuba, alocados sob a dotacdo orcamentaria n2
01.01.00.3.3.90.39.99.01.122.7005.2258, consignada no orgcamento, suplementada se necessario.

CLAUSULA SETIMA - GESTAO DE CONTRATOS

7.1 - A fiscalizacdo do fornecimento oriundo do presente ajuste em nenhuma
hipdtese eximird a CONTRATADA as responsabilidades contratuais e legais bem como os
danos materiais ou pessoais que forem causados a terceiros, seja por atos proprios ou de
terceiros;

7.2 - Ficam designados como Gestor e Fiscal do ajuste os servidores competentes
da Administracdo, que serdo responsaveis pelo acompanhamento, fiscalizacdo da execucdo do
contrato e outras responsabilidades, nos termos do art. 67 e seus 88 da Lei n2 8.666/93:

GESTOR:

Nome:

Cargo:
RMI:

FISCAL.:

Nome:

Cargo:
RMI:

7.3 - O objeto do presente contrato deverd estar de acordo com os padrdes de
qualidade e observada a regra especifica fixada no presente instrumento de contrato;
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7.4 - O objeto do presente contrato sera recebido provisoria e definitivamente, nos
termos do disposto nos artigos 73 e 76, da Lei Federal n2 8.666/93 e suas alteragdes posteriores:

a) Provisoriamente: mediante recibo, ap6s a conferéncia das especificagdes e
quantidades, descritas neste ajuste;

b) Definitivamente: mediante atestado, ap0s a verificacdo da qualidade e
quantidade do produto e consequente aceitagéo.

7.5- Constatadas irregularidades no objeto entregue, 0 CONTRATANTE, sem
prejuizo das penalidades, podera:

a) Rejeita-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificacbes deste
ajuste, determinando sua substituicao;

b) Determinar sua complementacéo se houver diferenca de quantidades.

7.6 - As irregularidades deverdo ser sanadas no prazo maximo de 5 dias Uteis,
contados do recebimento pela CONTRATADA da notificacdo, por escrito, mantido o preco
inicialmente ofertado. O atraso na substitui¢do do produto acarretara a suspensdo dos pagamentos,
além da aplicacdo das penalidades previstas na Clausula Nona;

7.7 - A CONTRATANTE recebera os servicos entregues, mediante a emissao de
Atestado de Recebimento, no prazo de até 2 dias Uteis a contar da data da entrega, caso ndo haja
qualquer irregularidade;

7.8 - O recebimento definitivo ndo eximira a CONTRATADA de sua
responsabilidade na forma da Lei, pela qualidade dos produtos entregues.

CLAUSULA OITAVA - DA VINCULACAO

8.1 - O objeto do presente ajuste devera estar de acordo com os padrdes de qualidade
e observada a regra especifica fixada no presente instrumento de Contrato;

8.2 - ACONTRATADA obriga-se a manter durante toda a execucao do contrato em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas todas as condi¢Oes de habilitagéo e
qualificagdo exigidas no edital da licitacéo;

83 - A CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais nos termos do artigo 71 da Lei Federal n2 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores;
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8.4 - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a legislacdo aplicavel ao
assunto e, especialmente pela Lei Federal n2 8.666/93, com a redagéo introduzida pela Lei Federal
ne 8.883/94, aplicando-se supletivamente os principios da Teoria Geral dos Contratos e as
disposicdes de Direito Privado, no que couber.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 - A CONTRATADA esta sujeita as seguintes multas, sem prejuizo do
ressarcimento de eventuais danos causados a Camara ou a terceiros, podendo ser descontado do
crédito a receber, em favor da CONTRATANTE:

9.2 - A recusa da CONTRATADA em assinar o Termo de ajuste, dentro do prazo
de 5 dias, contados a partir da intimacao, sujeita-a a penalidade disposta no artigo 72 da Lei Federal
n2 10.520/02 e multa no percentual de 10% do valor deste ajuste;

9.3 - Ficara impedida de licitar e contratar, nos termos da Simula n® 51 do Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo, pelo prazo de até 5 anos, a CONTRATADA que praticar
quaisquer atos previstos no artigo 72 da Lei Federal ne 10.520, de 17 de julho de 2002;

9.4 - Pela inexecucdo total ou parcial da obrigacdo objeto do presente contrato sera
aplicada multa equivalente a 10% do valor do ajuste;

9.5 - O atraso injustificado na entrega do objeto sujeitarda a CONTRATADA a multa
de 1% do valor do contrato, por dia de atraso, até o 152 dia de atraso, apds sera considerado
inexecucdo total do contrato;

9.6 - O fornecimento do objeto em desacordo com as especificagdes constantes do
ajuste, ou em niveis de qualidade inferior ao especificado no presente ajuste sujeitara a
CONTRATADA a multa de 10% do valor do contrato, sem prejuizo da substituicdo do objeto, e
demais sangdes aplicaveis;

9.7 - O descumprimento do prazo de 2 dias Uteis para corre¢do de servicos entregues
em desacordo com as especificagdes constantes do objeto do presente ajuste ou de 24 horas para
substituicdo da Nota Fiscal Eletronica/Fatura emitida com falhas, acarretara a aplicagcdo de multa
diaria equivalente a 1% do valor do contrato;

9.8 - Para aplicacdo das penalidades descritas acima serd instaurado procedimento
administrativo especifico, sendo assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditorio e ampla
defesa, com todos os meios a ela inerentes;
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9.9 - As multas sdo independentes e ndo eximem a CONTRATADA da plena
execucédo do objeto do Contrato.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1 - O inadimplemento das Clausulas e condicdes estabelecidas neste Contrato, por
parte da CONTRATADA assegurara 8 CONTRATANTE o direito de da-lo por rescindido,
mediante notificacdo através de memorando, entregue diretamente, ou p6r via postal, com prova
de recebimento. Fica a critério da CONTRATANTE, declarar rescindido o Contrato, nos termos
desta Clausula ou aplicar as multas respectivas de que trata a Clausula Nona;

10.2 - A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisdo administrativa, previstos os artigos 79 e 80 da Lei n? 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores;

10.3 - Este instrumento de Contrato podera ser rescindido:

a) por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos previstos nos
incisos | a XIl e XVII, do art. 78, da Lei Federal n2 8.666/93 e suas alteracdes posteriores;

b) desde que conveniente paraa CONTRATANTE, por consenso entre as partes,
reduzido a termo no processo de licitagéo;

c) judicialmente, nos termos da legislacao.

10.4 - Caso a CONTRATADA dé causa a rescisao da contratacdo, estara sujeita a
multas previstas na Clausula Nona; entende-se como motivos para rescisdo do Contrato 0s
elencados no artigo 78 da Lei Federal n2 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

10.5 - A rescisdo do Contrato implicara a retencdo de créditos decorrentes da
contratacdo, até os limites dos prejuizos causados a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - PRIMEIRA - DA PROTECAO DE DADOS

11.1 - Os PARTICIPES deverdo observar as disposicdes da Lei ne 13.709, de
14/08/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados, quanto ao tratamento dos dados pessoais dos
REPRESENTANTES LEGAIS DA CONTRATADA, PREPOSTOS, GESTORES, FISCAIS E
TESTEMUNHAS, em especial quanto a finalidade e boa-fé na utilizacdo de suas informagdes
pessoais para consecucgédo dos fins a que se propde o presente ajuste;
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11.2 - O CONTRATANTE figura na qualidade de Controlador dos dados quando
fornecidos a0 CONTRATADO para tratamento, sendo este enquadrado como Operador dos dados.
CONTRATADO sera Controlador dos dados com relacdo a seus proprios dados e suas atividades
de tratamento;

11.3 - Os PARTICIPES estdo obrigados a guardar o mais completo sigilo por si,
por seus empregados ou prepostos, nos termos da Lei Complementar n2 105, de 10 de janeiro de
2001 e da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), cujos teores declaram ser de seu inteiro
conhecimento, em relacdo aos dados, informacdes ou documentos de qualquer natureza, exibidos,
manuseados ou que por qualquer forma ou modo venham tomar conhecimento ou ter acesso, em
razdo deste CONTRATO, ficando, na forma da lei, responsaveis pelas consequéncias da sua
divulgacdo indevida e/ou descuidada ou de sua incorreta utilizacéo, sem prejuizo das penalidades
aplicaveis nos termos da lei;

11.4 - Além das obrigacGes relacionadas no paragrafo anterior, sdo obrigados ainda

I- Garantir que os dados foram e serdo obtidos de forma licita, com base legal
apropriada nos termos da LGPD, inclusive para fins de compartilhamento ou tratamento inerentes
ao escopo e para fins deste CONTRATO,;

I1- Possuir sistemas que garantam que a utilizacdo dos dados seja realizada de
acordo com a LGPD, observando, a manifestacdo revogabilidade do consentimento feita pelo
titular dos dados;

I11- Adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger o0s
dados de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

IV- Manter avaliacdo periddica do tratamento para garantir a seguranca e qualidade
do objeto desse CONTRATO;

V- Fornecer, no prazo solicitado pelo outro PARTICIPE, informagdes,
documentos, certificacdes e relatérios relacionados ao Tratamento, conforme diretrizes do
Controlador dos dados;

VI- Auxiliar o outro PARTICIPE na elaboragio de avaliacbes e relatérios de
impacto a protecdo aos dados pessoais e demais registros, documentos e solicitagdes requeridos
por Lei.

CLAUSULA DECIMA - SEGUNDA - DA LEI ANTICORRUPCAO
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12.1 - As partes CONTRATANTES comprometem-se a observar os preceitos legais
instituidos pelo ordenamento juridico brasileiro no que tange ao combate a corrupgao, em especial
a Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, e, no que forem aplicaveis, 0s seguintes tratados
internacionais: Convencdo sobre o Combate da Corrupcdo de Funcionarios Publicos Estrangeiros
em Transagdes Comerciais Internacionais (Convencdo da OCDE) - promulgada pelo Decreto n2
3.678, de 30 de novembro de 2000; a Convencdo Interamericana Contra a Corrup¢éo (Convencao
da OEA) - promulgada pelo Decreto n2 4.410, de 7 de outubro de 2002; e a Convencao das Nagoes
Unidas Contra a Corrupcéao (Convencao das Nagdes Unidas) - promulgada pelo Decreto n2 5.687,
de 31 de janeiro de 2006;

12.2 - ACONTRATADA:

| - declara, por si e por seus administradores, funcionarios, representantes e outras
pessoas que agem em seu nome, direta ou indiretamente, estar ciente dos dispositivos contidos na
Lei n2 12.846/2013,;

Il - se obriga a tomar todas as providéncias para fazer com que seus
administradores, funcionarios e representantes tomem ciéncia quanto ao teor da mencionada Lei
ne 12.846/2013.

123 - A CONTRATADA, no desempenho das atividades objeto deste
CONTRATO, compromete-se perante 8 CONTRATANTE a abster-se de praticar ato(s) que
possa(m) constituir violacdo a legislacdo aplicavel ao presente instrumento pactual, incluindo
aqueles descritos na Lei n2 12.846/2013, em especial no seu artigo 52.

12.4 - Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrupcdo e suas
regulamentacdes, por parte do(a) CONTRATADO(a), em qualquer um dos seus aspectos, podera
ensejar:

| - Instauracdo do Procedimento de Apuracdo da Responsabilidade Administrava —
PAR, nos termos do Decreto n2 8.420/2015 (até promulgacdo de Decreto proprio) e Instrucdo
Normativa CGU n2 13/2019 (até promulgacdo de IN prépria), com aplicacdo das sancdes
administravas porventura cabiveis;

Il — Ajuizamento de agdo com vistas a responsabilizacdo na esfera judicial, nos
termos dos artigos 18 e 19 da Lei n2 12.846/2013;

125 - A CONTRATADA obriga-se a conduzir os seus negécios e praticas
comerciais de forma ética e integra em conformidade com os preceitos legais vigentes no pais."”
Art. 42 Do Termo de Integridade e Etica a ser exigido quando da assinatura dos instrumentos
pactuados:
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BU, o , representante legal da
EMPresa/OrganiZagao ........ccooueeveerererereneeeeeeie e , regularmente inscrita no CNPJ sob o
N2 Lo , declaro, para os devidos fins, que a empresa/organizacgéo ora

qualificada ndo pratica e nem permite que pratiquem, sob sua esfera de atuagdo, atos contrarios as
leis, normas, regras e regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que importem
lesdo a Administracdo Publica Nacional ou Estrangeira, nos termos do art. 52 da Lei n2 12.846 de
12 de agosto de 2013 - Lei Anticorrupgéo. Outrossim, declaro que a empresa envida os melhores
esforcos para prevenir, mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua atuacgdo, pautando suas
atividades nas melhores préaticas do mercado, no que se refere ao combate de desvios éticos e de
integridade. Reconhego que o que subscrevo € verdade, sob as penas da lei”.

CLAUSULA DECIMA - TERCEIRA - DO VALOR GLOBAL

13.1 - Dé-se ao presente contrato o valor global de R$
( ) para todos os efeitos legais.

CLAUSULA DECIMA - QUARTA — DO FORO

14.1 - Fica desde ja eleito o Foro da Comarca de Itaquaquecetuba, para dirimir
questdes que possam resultar deste Contrato e que ndo puderem ser amigavelmente solucionadas;

14.2 - E por assim estarem justos e contratados, fizeram este instrumento em 3 vias
de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo que também o assinam.

Itaquaquecetuba, de de 2021.

VER. DAVID RIBEIRO DA SILVA
Presidente da Camara Municipal
CONTRATANTE

(RAZAO SOCIAL)
(NOME DO REPRESENTANTE LEGAL)

CARGO
CONTRATADA
Data da Assinatura: / /2021
TESTEMUNHAS:
NOME
NOME
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO ne (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ ne OAB/email: (*)

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o0 acompanhamento de sua execugéo
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestacbes de
interesse, Despachos e DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrdnico, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo ne 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisfes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cadigo de Processo
Civil;

d) as informacbes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no modulo
eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 22 das
Instrucbes n2 01/2020, conforme “Declaragao(des) de Atualizagao Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;
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b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer

o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.
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LOCAL e DATA:

GESTOR E RESPONSAVEL DO ORGAO/ENTIDADE QUE ASSINARA O AJUSTE:

Nome: David Ribeiro da Silva
Cargo: Vereador Presidente da Camara Municipal

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEL QUE ASSINARA O AJUSTE PELA CONTRATADA:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Advogado:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrénico.
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ANEXO V

MODELO DE DOCUMENTO DE CREDENCIAMENTO

(FASE CREDENCIAMENTO)

A EMPreSa .oovveevveieieesereenas , COM Sede eM ..ccoveveriiieee e , ha rua
(Avenida) ..o ne ... , inscrita no CNPJ. sob o ne
................................... e Inscricdo Estadual n2 .................c.cceeueeeenn,, t€NdO como representante
legal o(a) SI(B) , citar 0 cargo
.................................................... , CREDENCIA 0(8) Sr.(®) ey
portador(a) da cédula de identidade N2 ...........cceoveveiiiii e , para representar perante a

Cémara do Municipio de Itaquaquecetuba, SP, na licitacdo Pregdo Presencial ne 07/2021,
outorgando-lhe expressos poderes para formulacdo de lances verbais, manifestacdo quanto a
intencdo de recorrer das decisdes do pregoeiro, desisténcia e renuncia ao direito de interpor

recursos e para pratica de todos os demais atos inerentes ao certame em referéncia.

Local e data

Nome/Assinatura do socio/proprietario / Representante legal
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ANEXO VI

TERMO DE REFERENCIA

Pregdo Presencial n2 07/2021
Processo de Compras n2 047/2021

1. OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para organizagdo do arquivo
inativo, registro de documentos com o objetivo de adequar a organizacao e gestao
dos documentos publicos sob a responsabilidade da Camara Municipal de
Itaquaquecetuba a legislacao especifica vigente.

ITEM UNICO

Valor Global

Descricdo Resumida. Unid. Maximo (RS)

Implantacao, OrgAanlza(;ao, I_Da_dronlza(;ao do Acervo Unid. 1 55.077.33
Documental da Camara Municipal de Itaquagquecetuba
Valor global méximo da contratacdo R$ 55.977,33 (cinquenta e cinco mil e novecentos e
setenta e sete reais e trinta e trés centavos)

1 - CARACTERISTICAS DO ARQUIVO INATIVO (MORTO)

1.1  Caixas Arquivo Morto em Poliamida (C:36 x L:13 x A:24 cm) = 1012 unidades

1.2  Pastas A/Z = 272 unidades (equivalente a 136 caixas arquivo Morto);

1.3 Livros e Documentos em geral 84,30 m (equivalente a 648 Caixas Arquivo
Morto);

1.4  Total Estimado de Caixas Arquivo Morto em  Poliamida
(C:36 x L:13 x A:24 cm) = (1.012 + 136 + 648) = 1.796 unidades.

1.5  Total Estimado em metro linear considerando Caixa de Arquivo Morto largura
(2.796 X 13cm) = 234 metros lineares;

As estantes, considerando 5 nichos para acomodacéo das Caixas Arquivo Morto
em Poliamida (C:36 x L:13 x A:24 cm) e 0s armarios com 4 gavetas, perfaz
no total de 59 estantes. (Pontos de Acomodacéo).

50



C.M.l. | DEP.COMPRAS

Fls.

Ass.:

Camara Municipal de Itaquaquecetuba

Estado de Sao Paulo

2 - Prestacdo de Servicos:

a) Triagem de toda a documentagéo existente;
b)  Selecionar, descartar materiais inserviveis;

c) Recuperar documentacdo de materiais bibliograficos no caso de livros, que estdo
misturados com a documentacdo arquivisticas;

Classificacdo e Organizagdo dos Documentos utilizando a Tabela de Temporalidade
Documental das atividades meio e fim da Camara Municipal de S&o Paulo;

Higienizacdo de documentos, devendo compreender todos 0s processos e documentos
vigentes e consistira nos seguintes procedimentos: Retirada de poeira, particulas
solidas, incrustacOes, residuos de excrementos de insetos ou outras sujidades de
superficie, com o uso de trinchas e p6 de borracha; Troca de objetos metalicos
(grampos, clipes, bailarinas, presilhas e outros) por clipes e presilhas de plastico; Corte
das bordas dos processos e documentos sem prejuizo da informacao, quando tiverem
sofrido alguma exposi¢do a umidade, visando facilitar o manuseio e inibir a possivel
acdo de fungos; Planificacdo de folhas e capas empenadas e eliminacao de dobras com
uso de técnicas adequadas; Restauracdo de folhas e capas rasgadas com o uso de fita
adesiva de ph neutro ou com a adocdo de técnica de restauro de qualidade equivalente
Ou superior;

Relacionar, em planilhas do Excel organizadamente o contetdo do acervo;

Listagem de Eliminacdo - separacdo dos documentos de acordo com seus prazos de
guarda e destinacdo final, conforme Tabela de Temporalidade das atividades meio e
fim;

Preparacdo fisica e identificacdo da documentacdo; (etiquetagens, inser¢cdo em
embalagens adequadas ao tipo de material etc);

Organizagdo do material dentro do espaco fisico destinado;

Elaborar norma de uso das rotinas do arquivamento com treinamento para o servidor
que ficara responsavel pelo arquivo;

Planilhar e instruir formalmente os documentos necessarios para digitalizagdo de todo
acervo documental.
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3 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

a)  Executar as atividades necessarias a realizacdo do objeto, nos prazos estabelecidos e no
nivel de qualidade desejado;

Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condicGes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas.

Prestar os servicos, no local definido no item 6 deste Termo de Referéncia, com
profissionais adequadamente capacitados, ou seja, com 0 conhecimento e experiéncia
compativeis com 0s servicos a serem realizados;

Orientar seus profissionais, no sentido de:

d1) Preservar a integridade e guardar sigilo das informacdes de que fazem uso, bem
como zelar e proteger o0s respectivos recursos de processamento de informacdes;

d2) Cumprir a politica de seguranca, sob pena de incorrer nas san¢des disciplinares e
legais cabiveis;

d3) Utilizar os Sistemas de Informacdes das entidades e os recursos a ela relacionados
somente para os fins previstos pelas normas de seguranca em vigor no Ministério;

d4) Manter o carater sigiloso dos documentos da Camara;

d5) Comprometer em ndo compartilhar, sob qualquer forma, informagdes confidenciais
com outros que nao tenham a devida autorizagdo para tanto;

d6) Responder, por todo e qualquer vazamento de documentos e de informagdes da
Camara, bem como pelos efeitos causados por esses atos, responsabilizando-se
civil e criminalmente pelas consequéncias advindas;

d7) Respeitar a proibicéo de ndo usar, inspecionar, copiar ou armazenar os documentos
confiados para processamento técnico arquivistico.

Prestar os servicos com profissionais adequadamente capacitados, atualizados
tecnologicamente e com experiéncia compativel com a atividade a ser exercida;

Acatar as orientacGes da Camara, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacéo,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas;

Substituir imediatamente o profissional afastado por motivos diversos (férias, licengas
previstas por lei e outros casos justificados ou ndo), de forma a ndo causar
descontinuidade na prestacdo dos servigos;

Substituir imediatamente o profissional que seja considerado inapto aos servigos a
serem prestados, seja por incapacidade técnica, atitude inconveniente ou falta de
urbanidade ou que venha a transgredir as normas disciplinares da Camara;
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3 - OBRIGACOES DA CONTRATADA (continuagio)

i) Reportar a Camara imediatamente quaisquer anormalidades, erros e irregularidades
observadas no desenvolvimento dos servigos contratados, causados por agfes dos
profissionais contratados, funcionarios ou de terceiros;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Cémara ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo quando da execucéo dos servigos, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pela Companhia;

k) Atender e aplicar as determinacfes da Camara quanto ao desenvolvimento das
atividades descriminadas;

I) Comunicar imediatamente ocorréncias de eventuais problemas a Camara que analisara,
providenciara e apresentara a solugdo mais adequada para o problema em questéo;

m) Responsabilizar por ndo ceder ou transferir para terceiros, por qualquer forma, nem
mesmo parcialmente, o objeto da contratacao.

n) A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecBes resultantes da execucdo ou de materiais empregados, e
responderd por danos causados diretamente a terceiros ou a Camara,
independentemente da comprovacéo de sua culpa ou dolo na execuc¢do do contrato.

0) A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢do do contrato.

p) A inadimpléncia DA CONTRATADA quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Camara de Itaquaquecetuba a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato;

g) ACONTRATADA devera incluir nos custos a substituicdes de materiais necessarios
para o arquivamento tais como (trinchas, caixas box, espelhos, bailarinas, grampo
trilho e material de escritorio etc);

A CONTRATADA devera usar materiais proprios para os servigos como Desktops,
notebooks, impressoras etc;

A CONTRATADA devera incluir todas as despesas diretas, indiretas, boletos
bancérios, salvo se possuir conta no Banco do Brasil etc.
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4 - FISCALIZACAO

a) A CONTRATANTE designara um gestor do contrato para acompanhamento e
fiscalizacdo da sua execucdo, que registrard em relatorio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados;

As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do
contrato serdo solicitadas & autoridade competente da CONTRATANTE, para
adocdo das medidas convenientes, consoante o disposto em lei;

Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo deverdo ser prestados
imediatamente, salvo quando implicarem em indagacdes de carater técnico,
hip6tese em que serdo respondidos no prazo maximo de 24 horas;

E direito da fiscalizacio rejeitar quaisquer servicos quando entender que sua
execucao esta irregular.

5 - DA EXECUCAO, DO HORARIO DE TRABALHO, DA FORMA DE PAGAMENTO E
DO PRAZO DE ENTREGA DO SERVICO

5.1 DAEXECUCAO

5.1.1  Osservigos de organizagdo do Arquivo Inativo e arquivologia, descrito no Item
2 (Prestacdo de servicos) objeto deste Memorial Descritivo, subdividem em 2
etapas no decurso do contrato:

12 Etapa - corresponde a execucao dos servicos descrito no Item 2 (Prestagéo
de SEFVIQOS) nas letl‘aSZ “a”; “b”; “c”; “d”; Gée”; “f”; “g”; “h” e “i”;

22 Etapa - corresponde a execucdo dos servicos descrito no Item 2 (Prestacéo
de servigos) nas letras: “j” e “k”, iniciando-se apds a entrega e aceite dos
servigos executados na 12 Etapa.

DO HORARIO DE TRABALHO:

5.2.1  Osservicos deverdo ser executados no intervalo de 8:30 as 17:30, nos dias Uteis
de segunda a sexta-feira (horario de expediente da Camara Municipal de
Itaquaquecetuba).
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5.3 DA FORMA DE PAGAMENTO

53.1 O Valor Global objeto deste Memorial Descritivo corresponde a 100% da
execucéo do servico de organizagdo do Arquivo Inativo e arquivologia descrito
no Item 2 (Prestacdo de servigos), subdivididos em 2 etapas no decurso do
contrato:

12 Etapa - equivale a 75% do valor global do objeto, compreendidos pela
execucdo dos servicos descritos no Item 2 (Prestacdo de servicos) nas letras:
“a”; “b”; “c”; “d”; “e”; “P’; “g”; “h” e “i”, medidos por metro |Ineal’
completo:

5.3.2.1 A somatdria por metro linear se dara pela largura das Caixas de Arquivo
Morto com 13 cm de largura, conforme normas e padrdo técnico de
arquivologia. (E considerado 7 caixas arquivo morto por metro linear).

22 Etapa - equivale a 25% do valor global do objeto, iniciando-se apds a entrega
e aceite dos servigos executados na 12 Etapa, compreendidos pela execucdo dos
servicos descritos no Item 2 (Prestacdo de servigos) nas letras: “j” e “k”,
medidos pela conclusdo e entrega dos servicos.

Nao impactara no Valor Global do objeto deste Memorial Descritivo,
acréscimos em até 5% ou qualquer supressdao das quantidades de servigos
descritas.

DO PRAZO DE ENTREGA

5.4.1 O prazo maximo para execucao e entrega dos servigos serd de 9 meses contados
a partir da data da expedicdo da Ordem de Execucédo dos Servicos, obedecendo
0 Cronograma Fisico-Financeiro apresentado pela CONTRATADA,;

O cronograma devera conter as atividades e etapas que serdo realizados 0s
servigos com objetivo de fiscalizagdo e medigdo para pagamento;

Os servigos compreenderdo 100% executados na entrega de Norma /
Regulamento do uso do Arquivo Inativo; treinamento de dois servidores a serem
designados pela Administragdo e outros documentos nos termos das leis vigentes
de Gestdo.

6 - LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1 A prestacdo de servicos sera realizado na Sala do Arquivo Inativo, localizado na Rua
Ver. José Barbosa de Araujo n? 267, estacionamento, Vila Virginia, Itaquaquecetuba, SP,
horério de expediente da CONTRATANTE, com prévio agendamento junto ao
Departamento de Compras e LicitacOes, através dos telefones: (11) 4646-4977 /
4646-4968 / 4646-4520 ramais: 270 e 207 (Téacito / Yuri / Wladmir) no horéario das
8h30 as 17h30 ou através do e-mail: licitacao@camaraitaguaquecetuba.sp.gov.br
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NE A
IrAQyaQvECETYBM

ANEXO VII

MODELO DECLARACAO DE CIENCIA E CUMPRIMENTO DE REQUISITOS DE
HABILITACAO
(APRESENTAR FORA DOS ENVELOPES)

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N.2

e Inscricdo Estadual N.° , Situada na

: telefone: : fac-simile:

, e-mail comercial: @ e e-mail pessoal do sdcio

administrador: @ , em atendimento as disposi¢fes do Edital de

Pregdo Presencial n2 07/2021, DECLARA expressamente que cumpre plenamente os requisitos
de habilitagéo exigidos referido no Edital, em atendimento ao inciso VII, do artigo 42 da Lei n2
10.520, de 17 de junho de 2.002.

CAMPO DESTINADO A ME/EPP/MEI

() Sem ressalva

() Com ressalva a regularidade fiscal e trabalhista, conforme previsao legal
(812 do art. 43, da Lei Complementar n2 123/2006, alterada pela Lei Complementar n2
155/2016).

Local e data

Nome/Assinatura do socio/proprietario / Representante legal
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NE A
TiAgvaavioEI VS

ANEXO VIII

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE
(FASE CREDENCIAMENTO)

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL ne 07/2021

(nome da empresa), (qualificacdo: tipo de sociedade), (endereco completo), inscrita

no CNPJ sob ne e Inscricdo Estadual n@ , neste ato
representada por seu sdcio / proprietario o Sr.(%) , portador(*) da Cédula de
Identidade ne e CPF. sob ne , DECLARA, sob

as penalidades do artigo 299 do Cdodigo Penal, que se enquadra como Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte, nos termos do artigo 32, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de
2006, com as alteracOes das Leis Complementares n2 147, de 07 de agosto de 2014 e 155, de 27
de outubro de 2016, estando apta a usufruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por
ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes legais impostas pelo paragrafo 42, do artigo 32, da
Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, com as alteracdes das Leis
Complementares n2 147, de 07 de agosto de 2014 e 155, de 27 de outubro de 2016, bem como que

inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situacéo.

Local e data

Nome/Assinatura do socio/proprietario / Representante legal
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO RELATIVA A SAUDE E SEGURANCA DO TRABALHO
(FASE DOCUMENTACAO)

DECLARACAO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL ne 07/2021

A (nome da empresa), sediada na (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o

ne e Inscricdo Estadual ne , Neste ato representada por
seu socio / proprietario / procurador / representante legal o Sr.(?) , portador(?) da
Cédula de ldentidade n.2 , interessada em participar do processo licitatério,

DECLARA, sob as penas da lei, que observa as normas relativas a satde e seguranca no trabalho,
para os fins estabelecidos pelo paragrafo Gnico do artigo 117 da Constitui¢cdo do Estado de Séo

Paulo.

Local e data

Nome/Assinatura do sdcio/proprietario / Representante legal
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ANEXO X
MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA (FACULTATIVO)

PREGAO PRESENCIAL ne 07/2021
PROCESSO DE COMPRAS ne 047/2021

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para organizacdo do arquivo inativo,
registro de documentos com o objetivo de adequar a organizagéo e gestdo dos documentos
publicos sob a responsabilidade da Camara Municipal de Itaguaquecetuba a legislacao
especifica vigente.

DECLARO para os devidos fins, que o(a) Sr.(% ,
portador(a) do RG ne , representante da empresa ,
inscrita no CNPJ sob o n. , telefone () ,  e-mail:
, compareceu ao local onde serdo executados 0s servi¢os do objeto em
epigrafe, tendo tomado conhecimento de todas as peculiaridades e condi¢fes do local, com vistas
a execucao do referido objeto.

Itaquaquecetuba, de de 2021.

Empresa
Representante
RG n¢

NOME DO SERVIDOR SEM ABREVIACAO
Cargo do Servidor sem abreviagao

Data: / /2021 Horério:

OBSERVACAO: Considerando a opco pela realizacdo da vistoria, as licitantes
que ndo a efetuarem ndo poderdo alegar o desconhecimento e grau de dificuldades das
condicdes existentes no local onde serdo executados os servigos, como justificativas para se
eximirem das obrigacGes decorrentes desta licitacao.
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